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PHAN I

QUI CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN 2023

l. Muc tiéu:

Tao diéu kién cho cong tac td chirc dai hoi dugc tién hanh thanh cong theo dung qui dinh. Dam
bao nguyén tic cdng khai minh bach, cong bang.

Il. Uy quyén tham du dai hdi

Cb dong co thé 1ty quyén cho dai dién cia minh tham gia vao cac van dé cua dai hoi trong
pham vi quyén han caa minh. Nguoi duoc ay quyén duoc thuc hién cac quyén trong pham vi duoc
iy quyén pht hop véi qui dinh cua luat doanh nghiép. Nguoi duoc uy quyén khong duoc ay quyén
lai cho nguoi thir 3.

Viéc cir nguoi dai dién va uy quyeén, thay doi dai dién va ngudi dugc ay quyén phai duoc thyuc
hién bang van ban theo qui dinh sau:

Cb dong 1a ca nhan thi van ban ty quyén phai c6 day du chir ky ctia ngudi ay quyén va ngudi
dugc uy quyén. Co dong 1a phap nhan/ to chire thi van ban uy quyén phai ¢ day du chir ky cua
bén tiy quyén, bén nhan ay quyén va phai dugc dong dau va duoc ky boi ngudi dai dién theo phap
luat caa phap nhan / to chie d6. Vian ban ay quyén phai duoc giri t6i ban t6 chire dai hoi trudc 16h
ngay 18/04/2023.

Il Trat te dai hoi:

Cb ddng vao phong hop phai ngdi dang vi tri hodc khu vic do Ban to chire qui dinh, tuyét doi
tuan tha viéc sap xép bé tri cua Ban t6 chuc.

Khdng n6i chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong luc dién ra dai hoi. Dién thoai
di dong dé & ché do rung, tat chudng. Khong hat thudc 14 trong khu vire hoi trudng hop.

IV.  Biéu quyét thong qua cac van dé tai dai hji:
1. Nguyén tic:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh dai hoi (trir cac van dé duoc thdng qua bang hinh thac bo
phiéu kin) déu dugc thdng qua bang cach Iy y kién biéu quyét cong khai cua tt ca cac co dong
du hop bang phiéu biéu quyét. Mdi ¢6 dong dugc cap 1 phiéu biéu quyét trong d6 ghi: ho tén, ma
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sb cb dong, sb ¢d phan s hitu va dai dién ay quyén. Phiéu biéu quyét duoc dong dau treo cua cong
ty C6 phan Tap doan Dau khi An Pha va dugc phéat cho ¢b dong ngay khi lam thu tuc Kiém tra tu
cach cb dong.

2. Céch thirc biéu quyét:

Dé cong tac kiém phiéu dugc thuan loi, cd dong thuc hién biéu quyét bang cach gio phiéu. Y
kién tan thanh s& duoc gio trudc, tiép dén khong tan thanh va cudi cing 1a khong y kién.

3. Kiém phiéu biéu quyét:

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh theo hinh thic cudn chiéu, kiém phiéu truc tiép ngay sau ting
van dé dugc xin y kién va cong b trén man hinh slide dé qui vi c6 dong tién theo ddi.

4. Thoéng qua quyét dinh caa dai hdi dong co dong:

Céc quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong lién quan t6i viéc stra d6i, bo sung Diéu 1€, loai ¢6
phiéu va sb luong c6 phiéu dugc chao ban, sap nhap va giai thé cong ty, giao dich ban tai san cong
ty hoac chi nhanh cong ty thuc hién c6 gia tri tir 35% trd 18n tong gié tri tai san cong ty va céc chi
nhanh cua cong ty theo s6 sach ké toan da duoc kiém toan trong ky gan nhat s& chi duoc théng qua
khi c6 tir 65% trd 18n tong sé ¢ phan ¢ quyén biéu quyét cua cac ¢ dong tham du dai hoi tan
thanh.

Céc van dé khac dugc thong qua khi duoc sé ¢6 dong dai dién cho it nhit 51% tong s ¢ phan
c6 quyén biéu quyét cia cac co dong tham du dai hoi tan thanh.

V. Phéat biéu y kién tai dai hoi:
1. Muc tiéu:

Dé g6p phan cho dai hoi dién ra trat tu vin minh, cd dong tham du dai hoi mudn phat biéu y
kién thao luan thi dang ky noi dung phét biéu cho ban to chuc.

2. Céch thirc phat biéu:

Cb dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao di, phu
hop vai ndi dung chuong trinh nghi sy cua dai hdi da dugc thong qua. Poan chu tich sé sap Xép dé
cb dong phat biéu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap cac thac mac cia cd dong.

VI.  Trach nhiém caa doan chu tich:

Diéu khién dai hoi theo dung chwong trinh nghi su, céc thé 1&, qui ché da duogc dai hoi thong
qua. Poan chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét dinh theo da sé.

Huéng dan dai hoi thao luan, 13y y kién biéu quyét cac van dé nim trong chuong trinh dai hoi
va Ccac van dé lién quan trong sudt qua trinh dai hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong subt qua trinh dai hoi.
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VII. Trach nhiém ciaa thw ky:

Ghi chép day du trung thuc toan bo noi dung dién bién tai dai hoi va nhitng van dé da dugc cac
cd dong thong qua hodc con luu y caa dai hoi.

Soan thao bién ban hop dai hoi va Nghi Quyét vé cac van dé da duoc thdng qua tai dai hoi
ddng cb dong thuong nién 2022, ngay 19/04/2023.
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PHAN I1

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
(Vé két qua hoat dong SXKD va quan trj cong ty nam 2022 va ké hoach 2023
Do TV HPQT kiém TGD Tran Minh Loan trinh bay tai DHCD thuong nién nam 2023)

I: B4o céo két qua kinh doanh nim 2022 va ké hoach nim 2023

1. Két qua kinh doanh nim 2022

Thue Ké

i hién hoach ' 2022/TH

Chiticd nam nam a . 2021

2021 2022 2022 (%) (op)
1 | San lugng tiéu thu Tén 166.877 198.000  178.400 90,10%  106,91%
2 Doanh thu Ti déng 3.392 3.500 4.082  116,63% 120,34%

. . B Triéu

3 Loi nhuan sau thué déng 25.374  39.000 13.687 30,09% 53,94%

D6i mat véi nhitng kho khian cua thi truong kinh té thé gisi ndi chung va thi truong Viét Nam noi
riéng, san luong va lgi nhuan sau thué thyc hién trong nam 2022 ctia Anpha Petrol khong dat so V6i
ké hoach d3 d¢é ra tai Pai hoi dong c6 dong. Tuy nhién, Hoi ddng quan tri da bam sat hoat dong san
xuat kinh doanh cua Tap doan, dua ra nhitng quyét dinh kip thoi gidp cho viéc Cong ty vuot qua nhiing
kho khan trudc mat, ciing cd nguon lyc tao da phat trién cho twong lai. Trong nim, Anpha Petrol han
ché cac khoan giam trir doanh thu gitp cho Doanh thu dat 4.082 triéu dong, dat 116,63% so véi ké
hoach 2022 va 120,34% so véi nam 2021, day duoc xem la thanh céng cua Anpha Petrol trong viéc
diéu tiét hoat dong kinh doanh caa minh.

2. Panh gia két qua hoat dgng san xuat kinh doanh
Vé ngudn cung cap LPG

An Pha Petrol la doanh nghiép hoat dong trong linh vyc san xuat, thuong mai nén Céng ty chu yéu
mua nhap khiau Gas (LPG) tir cac nha cung cip nudc ngoai va mot phan tir cac nha cung cap Tong
Cong ty khi Viét Nam.

Ngoai ngudn cung gas trong nude chua that sy 6n dinh, phan con lai Cong ty tu nhap khau tir cac
nuéc: Thai Lan, Singapore, Trung Qudc,... nham dam bao 6n dinh ngudn hang, day 1a ngudn cung
tmg LPG dau vao cuc ky 6n dinh ma cac cong ty trong nganh LPG khéc kho c6 thé canh tranh duoc.
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Vé kiém soat chi phi san xuét

Cong ty da khai thac tdi da hé théng kho va thyuc hién kiém soét chi phi bang cach st dung cong suat
t6i da cuia may moc, thiét bi va nha xuong, toi vu héa phuong tién van chuyén gas, ddng thoi thiét 1ap
cac qui dinh dé giam thiéu tiéu hao nguyén vat liéu. Bén canh d6, cong ty di ap dung cac bién phap
cai tién trong quan ly va sir dung vat tu, vat lisu mot cach hop 1y, dong thoi ting cuong quan tri cong
no phai thu nham giam chi phi san xuét va chi phi tai chinh téi da.

Veé hoat déng cac kénh phan phéi

Kénh phan phdi mét cap: Cong ty cung cdp LPG cho cac cong ty thanh vién cua tap doan dé cac don
vi ndy phan phéi ra thi truong. Day 1a kénh phan phdi chu luc caa Cong ty, véi cong tac dau tu mo
rong, nang cap duoc chi trong hang dau.

Cung cap san pham qua kénh nay luén dam bao an toan vé mat tai chinh, chu dong dau vao cho cac
cong ty con va dam bao sy thdng nhat gitta nhiém vu kinh doanh cua Cong ty véi cac don vi thanh
vién. Cong ty di khai thac dugc nhitng loi thé canh tranh vé linh vuc nay so véi cac dbi thi nhd vao
hé thong cung tng dich vu logistic caa Cong ty tir nha cung cap dén cac Cong ty thanh vién. Trén thuc
té, ngoai san pham gas binh, Cong ty di gianh dwoc nhiéu hop déng cung cap gas bon cho céc khach
hang cong nghiép vai khdi luong 16n. Di véi cac thi truong tap trung nhu Tp. H6 Chi Minh, Ha Noi
cong ty ap dung kénh phan phbi mét cap, tir cong ty dén thang hé thong ctra hang, dai Iy bang doi xe
giao hang cua cong ty.
Bén canh do, viéc xay dung hé théng ban hang véi chudi gi tri khép kin dén tan tay khach hang gitp
Cong ty kiém soét duoc chat lwong dich vy, tao ra su hai long cao nhat dén khach hang, qua d6 ngay
cang nang cao thi phan va thuong hiéu caa Cong ty.
Trong nam 2022, thuc hién ké hoach phét trién chién luoc kinh doanh LNG theo hudng hop tac véi
cac cong ty dau méi, mua ban sap nhap va quan tri cac cong ty lién két, hop tac véi cac dbi tac trong
kinh doanh LPG va m¢ rong hé sinh théi kinh doanh LPG, Anpha Petrol da duoc mot s két qua nhu
sau:
Téi cau trdc thi truong LPG & mién Trung bang viéc sap nhap Cong ty Coé phan Thuong mai Dich vu
Puc Hai (“ Cong ty Buic Hai”) va Cong ty Co phan Niang lugng Gas Mién Trung. Dén nay, Anpha
Petrol dang dan hoan thién viéc chuyén nhuong c6 phan dé tai cu tric thi truong Mién Trung.

3. Tinh hinh tai chinh

a. Tinh hinh tai san
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DVT: Triéu dong

TH 2022/ Ty trong Ty trong

Chi tiéu Nam 2021 Niam 2022 TH 2021 nim 2021 nim 2022
Tai san ngan han 983 1.097 111,58% 48,48% 52,16%
Tai san dai han 1.045 1.006 96,28% 51,52% 47,84%
Tong tai san 2.028 2.103 103,70% 100% 100%

Co cAu tai san cua Anpha Petrol c6 sy dao chiéu, khi ty trong tai san ngin han ting tir 48,48% nim
2021 1én 52,16% nam 2022 va ty trong tai san dai han giam tir 51,52% nam 2021 xuéng 47,84% 2022.
Nguyén nhén chinh dén tir viéc cong ty thanh 1y nhuong ban mot sé tai san ¢b dinh nhu nha cira, vat
kién trac 31 ty ddng, May mac thiét bi 98 ty ddng va phuong tién van tai 57 ty dong ...Dong thai trong
nam 2022 cac khoan phai thu ngan han khéach hang van dang xu ly 1am cho khoan phai thu ngan han
tang tir 533 ty dong nam 2021 1én 745 ty ddng nam 2022. Tuy nhién co ciu nay sé& dich chuyén veé
trang thai can bang nhu trude day, sau khi Anpha Petrol ddy manh hoat dong dau tw mé rong thi trudng
va thu hdi cac khoan phai thu d6i véi khach hang.

b. Tinh hinh ng phai tra
DVT: Triéu dong

TH 2022/ Ty trong Ty trong

Chi tiéu Niam 2021 Niam 2022 TH 2021 n3m 2021 nim 2022
No ngén han 1.306 1.376 105,43% 84,97% 85,35%
No dai han 231 236 102,27% 15,03% 14,65%
Téng ng phai tra 1.537 1.613 104,95% 100,00% 100%

Co cau ng phai tra caa Anpha Petrol chi bién dong nhe va hau nhu khong c6 su bién dong qué léon.
Trong nam 2022, Cong ty thuc hién mot s6 khoan vay ngan han déi véi Ngan hang MUFG Bank,
Ltd — Chi nhanh Tp. H6 Chi Minh v&i han mtc tin dung 20.000.000 USD trong ngén han va Ngan
hang TMCP Dau tu phat trién Viét Nam véi han mic tin dung 200 ty dong va trong dai han dé phuc
vu hoat dong san xuét kinh doanh.

Nhirng cai tién vé co cau té chirc, chinh sach, quan ly

Trong nam 2022, Ban Téng Giam ddc dd nd luc co ciu lai to chirc nham nang cao ning suét hoat
dong cua Cong ty, cu thé nhu:

- Thuc hién chu truong tinh gon b may, gilp qué trinh két hop va quan ly d& dang va thuan loi
hon;
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- Tiép tuc hoan thién viéc ap dung cdng nghé hién dai vao viéc kinh doanh khi LPG tai tit ca
cac cong ty con cling nhu Anpha Petrol;

- Nang cao chat lwong quan ly cua ban lanh dao tai cac Cong ty con;

- Hoan thién chinh sach cham soc khach hang ngay mot tét hon tir cac phan héi thyc té cua khach
hang, dap ung yéu cau ngay cang khat khe cua nguoi tiéu ding;

- Trién khai chinh sach kiém dinh va quan ly vé binh gas hiéu qua duoc thng nhit tai Anpha
Petrol va cac cdng ty con, nham han ché rui ro vé binh gas bi gia va chat lugng khong dam
bao.

5. Kéhoach SXKD nim 2023

Mot sb chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanh chinh nam 2023:

Thuc hién K& hoach Ty ¢ KH

b tis
Chitied nim 2022 nam 2023 2023/TH 2022
1 Téng san lugng kinh doanh Tan 178.400 260.000 145,74%
- San lwong Gas Binh Tan 80.225 95.000 118,42%
] ikAGas Cong nghiep &Bon - . 98.175  165.000 168,07%
2 Doanh thu thuan Ty ddng 4.082 5.000 122,49%
4 Loi nhuan sau thué Ty dong 13,687 50,000 365,31%

6. M@t sé cong viéc cu thé trong diéu hanh cia TGP ngay trong thang 4. 2023.

San lugng ban hang tang dot bién va cham dut 16 ting thang mot, dam bao hoat dong kinh doanh LPG
phai ¢ hiéu qua, khong 15 cu thé; gitr nguyén muc tiéu ké hoach san lwong kinh doanh nam 2023 1a
260.000 tan. Bé thuc hién muc tidu nay, s& thanh lap t6 diéu hanh kinh doanh nhim diéu chinh thay
d6i chinh sach kinh doanh theo huéng chu dong hon nita, téi wu chi phi hoat dong kinh doanh, 6n dinh
thi truong timg budc nang gia ban dé hoan thanh muc tiéu tang san lugng va cd 14i. T nay giao cho
Giam dbc khdi kinh doanh phu trach trién khai thuc hién.

Quyét ligt thyc hién cac giai phap quan ly cdng no, tiét kiém chi phi hoat dong, tang thu nhap tai chinh,
giam tbi da chi phi 13i vay. Dé thuc hién muc tiéu: Thanh 1ap t6 chi dao do Giam ddc tai chinh chiu
trach nhiém trién khai thuc hién.

cung cb hé thdng kinh doanh LPG truyén thdng theo hudéng cha dong, cling véi cac trung tdm ban

hang dé phdi hop véi cac dbi tac, ban hang khac phuc sy canh tranh khéng lanh manh (tham chi 1a

canh tranh ndi bo) nham ting san lugng béan, giam chi phi kinh doanh, dat hiéu qua cao nhat.

Mot s6 yéu cau can thiét phai thay doi truéc khi ta bt dau xay dung hé théng ban hang méi, do 1a:
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e Mang ludi ban hang phai mo rong hon rat nhidu so vai hién nay.
e Kinh doanh nhiéu mit hang (da dang hang hda tai diém kinh doanh).
e  Phuong thirc ban hang phai d6i méi, co ciu sé hitu von phai diéu chinh phu hop.

Tung budc hinh thanh hé théng kinh doanh béan I¢ méi nhu 13 mot hé sinh thai véi viéc kinh doanh

LPG va thuong hiéu Gas One la tru cot.

V& ngudn LPG, vé binh gas, hé thdng Logistic, két hop voi cac ddi tc c6 nhirng wu thé vé cong nghé,
Quan trj cong nghé trong thuong mai dién tir, Mang ludi ban hang (net work), cac nha cung cip san

pham khéc; chling tdi goi 1a xay dung Tong Pai ly Gas One Viét Nam.

IL. Bio cdo danh gid cia HDQT niim 2022 va dinh hwéng quan tri nim 2023
1. Panh gia cia Hoi ddng quan tri vé cac mat hoat déng ciia Cong ty

Sau dai dich Covid-19 Anpha Petrol gap nhiéu kho khin do tac dong tir nén kinh té thé gigi, 1am cho
gia dau trén thé gisi gap nhiéu bién dong. Ban lanh dao 1 thuc hién nhiéu chinh sach nham han ché
tac dong nay dén hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty.

Mic du tinh hinh kinh doanh gap nhiéu kho khin, Anpha Petrol van giit viing vi thé cua minh trong
nganh kinh doanh khi héa long LPG va céc cong ty con caa Tap doan ciing dat duoc mot sé thanh tuu,
tiéu bidu 1a thuong hiéu “Gia dinh gas” - Cong ty TNHH Mot thanh vién Khi dét Gia Dinh chinh thic
dat chtrtng nhan hang viét nam chat luong cao 2023. Viéc tiép tuc dat dugc mot Chang nhan pho bién
va uy tin nhat thi truong noi dia, do chinh tay ngudi tiéu dung Viét Nam dénh gia nhiéu nam lién tiép
da cho thiy duoc uy tin, chat lugng san pham va do tin cay ma khach hang da giri gdm vao Gia Pinh
Gas.

Véi 7 cong ty con 1a hon 10 cong ty lién két trai dai trén ca nudc, Anpha Petrol tu tin vé vi tri cua
minh 1a mét trong nhitng Cong ty co thi phan phan phdi Gas dén véi ngudi tiéu ding trong top 3 ca
nuée. Trong ndm AnPha tiép tuc thuc hién cac thuong vu sap nhap va tiép tuc dau tu tai cai cong ty
lién két.

Anpha Petrol vin dang nam nhiéu loi thé vé quy mé ciing nhu vé thuong hiéu, day 1a nén tang gidp
Cong ty vugt qua khé khin trong giai doan nén kinh té dang khung hoang.

2. Panh gia ciia Hdi dong quan tri vé hoat déng ciaa Ban Toéng Giam ddc cong ty

Hoi dong quan tri da danh gia cao kha ning to chic diéu hanh cia Ban Tong Giam Déc trong viéc
thuc hién ké hoach kinh doanh nam 2022. Cong tac quan ly ngudn nguyén liéu dau va hang ton kho
da dat duoc két qua tich cuc va han ché téi thiéu thiét hai do giam gia hang ton kho. Ban Téng Giam
Péc di chi dao xay dung chién luoc mua va ban hang phu hop véi diéu kién caa cong ty va su bién
dong cua nén kinh té thé gioi.
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Mic du khong dat duoc két qua da dat ra tai Dai hoi dong b dong nam 202, Ban diéu hanh da thé hién
kha ning ctia minh trong viéc diéu hanh hoat dong caa Cong ty, tao ra méi truong lam viéc dan chu,
phat huy stc manh tap thé doan két.

3. Pinh hwéng ciaa Hoi dong quan tri

Thir 1: Kién dinh cac muc tiéu chién lugc phét trién san xuét kinh doanh véi “TAM NHIN GAS
ONE 2045~

Thir 2: Khong ngung trién khai quyét liét va nang tam cac giai phap cdt 18i phu hop véi tinh hinh
thuc té dé thuc hién cac muc tiéu chién luoc da néu.

Thi 3: Trién khai trén thyc té va timg budc hién thuc hda cac muyc tiéu rd rét ngay trong nam 2023.

Thir 4: Phat huy triét dé cac thé manh hién c6 dé khac phuc nhitng diém yéu va phét huy sic manh
cho phat trién.
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PHAN I11

NQI DUNG CAC TO TRINH
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S6: 01/TT-HPQT/ASP/2023
Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
TO TRINH
(V/Iv: Théng qua bao cdo cua TGP vé KQ SXKD 2022 & Muc tiéu ké hoach SXKD nim 2023)

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020. o

- Can ct dieu I¢ to chic hoat dong cuia Cong ty Co phan tap doan dau khi An Pha sira doi lan
12, ngay 09/05/2022.
Hoi dong quan trj Cong ty C6 phan Tap doan Dau khi An Pha kinh trinh Dai hoi dong Co
dong thong qua: “Béo cdo cua TGP vé KQ SXKD 2022 & Quan tri cong ty nam 2022.
(Pinh kém la ngi dung ndi dung bédo cao dugc TV HPQT, kiém TGD trinh bay tai dai hoi)
Kinh trinh Dai hoi dong C6 dong thong qua.

TM.HQI PONG QUAN TRI|
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN
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S6: 02/TT-HDPQT/ASP/2023
Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
TO TRINH
(V/v: Théng qua bao c4o tai chinh hop nhat da kiém toan 2022)

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020. o

- Can cu diéeu I¢ to chic hoat dong cuia Cong ty Co phan tap doan dau khi An Pha sira d6i lan
12, ngay 09/05/2022.
Hoi dong quan trj Cong ty C6 phan Tap doan Dau khi An Pha kinh trinh Dai hoi dong Co
dong thong qua: “Bde cdo kiém toan bao cao tai chinh hep nhat nim 2022” duoc trinh
bay tai phan phu luc Béao cao thuong nién 2022 (Bao cao thuong nién & Bao cdo kiém toan
dugc dinh kém theo tai tai liéu dai hoi).
Kinh trinh Pai hoi dong C6 dong thong qua.

TM.HOI PONG QUAN TRI
TVHDPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN
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S6: 03/TT-HPQT/ASP/2023

Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023

TO TRINH
(V/v: Ké hoach kinh doanh 2023).

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU

KHIi AN PHA

- Can ctr két qua thyc hién chi tiéu kinh doanh ndm 2022 va du béo dién bién tinh hinh kinh

té, xa hoi Viét Nam nam 2023.

Hoi dong quan tri Cong ty trinh Pai hoi dong cd dong céc chi tiéu ké hoach kinh doanh nim

2023 nhu sau:
A . | Thuc hién | Kéhoach
Tt Noi dung Donvi | 5m 2022 | nam 2023
1 San lugng Gas Binh Tan 80.225 95.000
2 SL Gas Cong nghiép & Bon TM Tan 98.175 165.000
Tong san lwong kinh doanh Tan 178.400 260.000
A Mil
3 Doanh thu thuan VND 4.082.067 5.000.000
- A X Mil
4 Loi nhuan sau thué VND 13.687 50.000

Kinh trinh Pai hoi dong C6 dong thong qua! ‘
TM. HOI PONG QUAN TRI
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN
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S6: 04/TT-HDPQT/ASP/2023
Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
TO TRINH
(VIv: Phuong an phan phdi loi nhuan 2022 & Ké hoach ¢6 tirc ndm 2023)

Kinh giri: PAl HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

- Can cur diéu 18 t6 chuc hoat dong ciia Cong ty Co phan tap doan dau khi An Pha sira ddi lan
12, ngay 09/05/2022.

- Can cir két qua kinh doanh nam 2022 va ké hoach kinh doanh nam 2023.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hi dong C6 dong thong qua phuon &n phan phdi loi
nhuan nam 2022 va ke hoach c6 tirc nam 2023 nhu sau:

l. Phwong an phén phdi lgi nhuan 2022:

Dién giai Sé tién
1. Loi sau thué nam 2022: 13.687.118.400 vnd.
2. Loi nhuan sau thué chua phéan phoi tai ngay 31/12/2022: 85.676.643.611 vnd
3. Chia co tic 2022: 500 vnd/cp 18.669.771.000 vnd
4. Loi nhuan con lai chua phan phdi chuyén nim sau: 67.006.872.611
vnd.
Il. K& hoach cé tirc 2023:
Dién giai S6 tién
1. Tong s6 ¢6 phiéu luu hanh: 37.339.542 cp
2. K& hoach loi nhuan sau thué nam 2023: 50.000.000.000 vnd
3. Chia co tirc 2023: 500
vnd/cp

Kinh trinh Dai hoi dong C6 dong thong qua! ‘
TM. HQI PONG QUAN TRI
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC
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S6: 05/TT- HDQT/ASP/2023
Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
TO TRINH

(V/v: Chon cong ty kiém toan cho nim tai chinh 2023)

Kinh giri: PAl HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Cén cir luat doanh nghiép s6 59/2020/QH 14, ngay 17/06/2020;
- Can ct bicu I¢ cua Cong ty Co phan Tap doan Dau khi An Pha stra doi lan 12, ngay
09/05/2022;

~ Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua uy quyen cho TGD ky hop dong
kiém toan vai mot trong cac cong ty kiém toan co tén sau day dé thuc hién kiém toan bao céo tai
chinh cho nam tai chinh 2023:
1. Cong ty Hop Danh Kiém Toén Viét Nam (CPA VIET NAM);

2. Congty TNHH Kiém toan va tu vin A&C (A&C).
3. Congty TNHH ERNST & YOUNG Viét Nam.

Trén trong kinh trinh!

TM HQI PONG QUAN TRI
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN
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S6: 06/TT-HDPQT/ASP/2023
Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
TO TRINH
(VIv: Phé duyét muc thu lao TV HPQT nam 2023)

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020. o

- Can ct dieu I¢ to chic hoat dong cuia Cong ty Co phan tap doan dau khi An Pha sira doi lan
12, ngay 09/05/2022.

- Can ctr ké hoach san xuat kinh doanh cta Cong ty,
Cong ty Co phan Tap doan Dau khi An Pha kinh trinh Dai hoi dong C6 dong thong qua mirc
thu lao TV HPQT nam 2023, nhu sau.
= Tha lao chi tra cho HDQT niam 2023: 0 vnd (khong dong).

Kinh trinh Dai hoi dong C6 dong thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN
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S6: 07/TT-HDPQT/ASP/2023

Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023

TO TRINH

(V/v: Danh séch tng cir & dé cir tng vién tham gia HDQT nhiém ky 2023 - 2027)

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020. o
- Can ct dieu I¢ to chic hoat dong cuia Cong ty Co phan tap doan dau khi An Pha sira doi lan
12, ngay 09/05/2022.

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Tap doan Dau khi An Pha kinh trinh Dai hoi dong C6
dong thuong nién thdng qua Danh sach cac ung cu vién tham gia HPQT nhiém Ky 2023 -
2027, nhu sau:

Danh sach cac tng vién tham gia HDQT nhiém ky 2023-2027 s& dugc dai hoi dong
€0 dong bau ctr tai dai hdi thuong nién 2023 gom:

Ho tén ng vién Nim sinh Quac tich
1. Ong Takehiko Kawamoto 1964 Nhat Ban
2. Ong Tran Minh Loan 1957 Viét Nam
3. Ong Tomohiko Kawamoto 1973 Nhat Ban
4. Ong Yasuyoshi Kasahara 1964 Nhat Ban
5. Ong Hosokoji Yu 1981 Nhat Ban

Kinh trinh Pai hoi dong C6 dong thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN

18|Page



Anpha Petrol

S6: 08/TT-HDQT/ASP/2023
Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023

TO TRINH
(V/v: Ban hanh Qui ché Quan trj noi bo/Qui ché hoat dong cia HPQT/Qui ché hoat dong cua
UBKT)

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA

- Can ctr luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

- Can cu Luat chung khodn ngay 26/11/2019 va Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
hudéng dan thi hanh;

- Can clr thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sé diéu vé quan tri céng
ty &4p dung di véi cong ty dai ching;

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng C6 dong thuong nién 2023 thdng qua ndi dung cac
vin ban s& dugc HPQT ban hanh sau day: 1). Qui ché Quan tri noi bo cong ty; 2). Qui ché hoat
dong cia HPQT; 3). Qui ché hoat dong cua Uy Ban Kiém Toan.

Noi dung du thao dugc dinh kém sau day.

Kinh trinh Pai hoi dong C6 dong thong qua. ‘ ]
TM. HOI PONG QUAN TRI
TV HPQT, KIEM TONG GIAM POC

TRAN.MINH LOAN
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PHAN IV

~ QUYCHEBAUCU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
NHIEM KY: 2023-2027

Chii toa doan tai Pai hdi cd trach nhiém chii tri viéc bau cir nay véi nhitng viéc cu thé
la:

Trinh gidi thiéu danh sach d& cu, tng cir (néu c6) cac tng vién tham gia HDQT dé dai hoi tién
hanh béu; r 2 r r r M N r
Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu, giai quyét cac khiéu nai vé bau cir (néu co).

Néi dung bau cir:

Bau ctr thanh vién tham gia HDQT;
Nhiém Ky : 2023-2027,
SO lugng tng ctr vién tham gia HDQT: 05 rng vién.

. Quyén dé cir, wng cir tham gia HPQT ciia c6 dong:

Céc ¢6 dong nam gitr toi thleu 5% s6 ¢ phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhét 6 thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét cua timng ngudi lai voi nhau dé dé cir tng vién
HDQT.

C6 dong hodc nhdm c6 dong nam gitr dén dudi 10% s6 ¢o phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat 6 thang dugc dé cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cu hai
thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc d cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir
bdn thanh vién va néu tir 65% tré 1én duge dé cir du s6 wng vién.

Trong trudng hop cac co dong khong gidi thidu du s ung vién, HDQT dwong nhiém gidgi thiéu
dé cir b sung cho du.

Ung ctr vién dugc dé cir phai c6 da cac tiéu chuan néu tai muc 1 va 2 ,diéu IV dudi day.

IV.  Tiéu chuan &ng vién tham gia Hi Pong Quan Tri:

1.

Ung cir vién tham gia HDQT phai cé ddy di c4c tiéu chuin va diéu Kién sau diy:
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VI.

C6 du nang luc hanh vi dan sy, khdng thude dbi twong bi cdm quan |y doanh nghiép theo quy
dinh cua luat doanh nghiép.

L& cb dong ca nhan sé hitu it nhat 5% tong sé cd phan phd théng hozc ngudi khac c6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hogc trong nganh, nghé kinh doanh chu
yeu cua Cong ty (theo khoan a,b muc 1, d1eu 110, Luat doanh nghiép).

Ung vién tham gia HPQT cong ty niém yét khong duoc ddng thoi 1a thanh vién HPQT cua
trén 5 cong ty khac (theo muc 3, diéu 10, Qui ché quan tri cong ty niém yét)

Nhitng ngwoi khong dwoc lam thanh vién HPQT:

Ngudi chua thanh nién, nguoi thanh nién bi han ché hoic bi mat nang luc hanh vi dan su;
Nguoi dang bi truy cau trach nhiém hinh sy hodc dang phai chap hanh hinh phat ti hozc bi tda
an tudc quyén hanh nghé.

Nguyén tac bau cir:

Pung luat, ding diéu I& va bo phiéu kin.

[JQuyeén bau cir duoc tinh theo sé ¢d phan sé hitu, dai dién sé hiru. Két qua bau cir duoc tinh
trén s co phan c6 quyén biéu quyét cua c6 dong du hop.

Ban kiém phiéu do Chu toa doan dé ctr.

Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc ¢ tén trong danh sach dé cir va tng cir vao Hoi dong
quan tri.

Danh sach ung cir viéen HDQT duoc sap xép theo thir ty ABC theo tén, ghi day du ho va tén
trén phiéu bau.

Phwong thirc bau cir :

Thyc hién theo phuong thuc béu dén phiéu theo d6 mdi co ) dong c6 quyén biéu quyét c6 téng
s6 phleu bau bang Vi tong s6 co phan s& hiru nhan véi sé lweng wng cir vién Hoi dong quan
tri. C6  dong co quyén don het tong sb phleu bau ciia minh cho mot hoac mot sb g cu vién.
MJi c6 dong du hop duoc cap mot thé bau cir HPQT. Cac ¢6 dong dién sé phiéu bau cho mdi
thanh vién ma minh tin nhiém sao cho tong s phiéu bau cua cac thanh vién phai bang hoic
thip hon tong s phiéu bau ctia mdi cd dong co. Trong trudng hop ¢6 su lya chon nham Ian,
co dong c6 thé lién hé voi To bau cir dé xin cap lai the bau cir méi va phai nop lai thé cil.

Thé bau ctr s& duoc bo vao thing phiéu da duoc niém phong truéc khi tién hanh kiém phiéu.
Thé bau hop 18 : 1a thé bau theo mau in san do Ban t6 chtic phat ra, khdng tay x6a, cao sira,
khéng viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh.

Céc phiéu bau sau day s& duoc coi la khéng hop 1¢:

+ Ghi thém noi dung khac vao thé bau.

+ Thé bau khong theo mau in san do Ban t6 chtc phat ra, hodc da tay x6a, cao stra, Viét them
noi dung khac ngoai quy dinh cho thé bau.
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+ Téng sé phiéu bau cho cé4c thanh vién tin nhiém 16n hon tong sb phiéu bau cua cb déng cé
quyén biéu quyét.

- Viéc kiém phiéu: Tién hanh du6i su gidm sat cua dai dién Ban kiém todn noi bo duong nhiém.

- Ban kiém phiéu co trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, cong bo két qua va cling véi Chii toa
doan giai quyét cac thic mic, khiéu nai cia ¢ dong (néu cd).

- Thé bau cir sau khi kiém s& dugc mé ra theo yéu cau cua Dai hoi ¢ dong cua Cong ty.

VII.  Nguyén tic trang cir :

- Thanh vién tring ct dat ty 1é % s6 phiéu bau cao nhat tir trén xudng cho dén khi da sé luong
thanh vién can bau.

- Truong hop c6 nhitng &ng ctr vién dat ty & % s6 phiéu bau ngang nhau ma can phai loai bét
dé dat du s6 thanh vién tring cir theo quy dinh thi ngudi nao sé hiru nhiéu ¢ phan hon s& duoc
chon. Néu sé ¢ phan so hitu ciing ngang nhau thi s& t6 chirc dé bau lai gitra c4c Gng cir vién
nay dé chon.

VIIl. HO so tham gia deé cir, wng ci thanh vien HPQT:

- Ban sao y chiing thuc CMND/ho chiéu.

- So yéu ly lich.

- Pon ding ky tng cir vién HPQT (theo mau).

- Thoi han nhan ho so ding ky tng vién: Nhan bang Fax trudc 16h30 ngay 18/04/2023. Ban goc
phai duoc guri bang thu bao dam vé try s cong ty.

Sau khi nhan duoc hé so ding ky ng cir vién caa Qui vi co dong, Ban td chuc s& tién hanh ddi
chiéu véi cac diéu kién qui dinh theo qui ché va lap danh sach cac ung vién du tiéu chuan dé dai hoi
tién hanh bau cir. Cac hd so tmg vién duoc gui téi Ban to chic sau thoi han néu trén s& duoc coi 1a
khong hop 1€.

IX.  Quy ché bau cir nay c6 hiéu luc thuc hién ngay sau khi dwoc Pai hoi dong cé dong
théng qua.
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PHAN V

HUONG DAN BAU CU HPQT

Cin cir diém ¢ khoan 3 Diéu 104 Luat Doanh nghiép: “Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thic bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co
téng s6 phiéu bau bang véi tong sé ¢é phan c6 quyen biéu quyét nhan véi sé ng vién tham gia
Hoi d6ng quan tri hodc Ban kiém soat. Co dong c6 quyén don hét tong sb phiéu bau cia minh cho mot

hoac mot sb tng cir vién.”

1. Déi véi Phiéu bau:
Pé dam bao cho c6 dong thuc hién tdt viéc bo phiéu bau, Ban t chuc xin gidi thidéu mot s6 van dé vé

bau don phiéu cho quy c6 dong nhu sau:

a. Tong s6 phiéu bau cua cd dong duoc in trén the bau
b. D4i véi phiéu bau thanh vien HPQT, nam nay bau 05 thanh vién HPQT nén mdi ¢d phan c6
quyén biéu quyét s& dugc nhan cho 5, tic 12 01 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét s& c6 05 phiéu
bau. Vi du: Ong A s¢ hitu tong cong: 1.000 cp ASP thi Ong A sé& c6 tong s6: 1.000 cp x 5 =
5.000 phiéu bau dé bo phiéu cho cac tng vién minh tin nhiém.
2. Viéc Biu cir:
Can clr vao “tong sé phiéu bau” caa minh cd, cac ¢ dong sé chia sé phiéu bau caa minh cho tung
ng ctr vién va ghi vao cot sé phiéu bau cua “thé bau” ngay canh tén cua cac tng cir vién va cong

téng s6 phiéu da bau dé so sanh véi tong s6 phiéu bau ma minh co.
Cb ddng c6 quyén don hét phiéu bau cho mot hodc mot s6 eng vién ma ho mudn bau.

Téng sé phiéu bau cua cb déng danh cho cac tng vién trong danh sach khong dugc vuot qua tong sb

phiéu bau ma c6 dong do co.
3. Thé bau khong hop 18 la:

= Thé bau khong theo mau quy dinh va khong c6 dau cua cong ty.
= Theé bau s6 nguoi vuot qué s6 tdi da theo quy dinh.
= Téng sb phiéu bau cho cac tng vién Ion hon tong s6 phiéu duoc bau in trén phiéu.
4. Vé kiém phiéu:
23 |Page



Anpha Petrol

Sau khi thu nhan toan b thé bau cir tir cac c6 dong, ban bau cir s& tién hanh kiém phiéu va cong b

cong khai két qua kiém phiéu cho toan thé dai hoi.
5. Trdng cir:

Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dong quan trj dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thép,
bat dau tir &ng vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Biéu 1é cong
ty.

Ban bau ctr xin gigi thiéu mot s6 vi du vé trudng hop bau don phiéu hop 16 va khéng hop 1€ dé ¢ dong
tham khao.

Vé nguyén tic chung, khi bau ctr, co dong c6 quyén phan bé tong sé phiéu bau ciia minh dé bau cho
c4c tng Vvién sao cho tong sb phiéu bau ma ¢ dong phan bd cho céc ung vién khong vuot quéa Tong

s6 phiéu bau ma minh co.

Vi du: C6 dong c6 100 c6 phan, khi bau 5 thanh vién HPQT thi:
Téng sb phiéu bau 1a: 100 x 5 = 500 phiéu.

Céc trudng hop bau cd thé xay ra:

TH 1: Dén déu tong sé phiéu bau ciia cé déng cho cdc ing vién va ghi rd sé phiéu:

Stt Ho va tén S6 phiéu bau

1 Ong A 100
2 Ong B 100
3 Ong C 100
4 Ong D 100
5 Ong E 100

Cong 500

TH 1: Hop ¢

TH2: Dén phiéu déu cho cac itng vién nhung khéng ghi ré sé phiéu

Stt Ho va tén S6 phiéu bau
1 Ong A
2 Ong B

24 |Page



Anpha Petrol

3 Ong C
4 Ong D
5 Ong E
Cong 500

TH2: Hop lé

TH 2: Trudng hop khong ghi rd sb phiéu bau cho cac ung vién, khéng ghi sé phiéu bau cho tirng tng
vién vao 6 “s6 phiéu bau”, Ban bau cir s& mic nhién xem nhu cc cd dong da chia déu phiéu bau caa
minh cho cac tng ctr vién 13 Ong A, Ong B, Ong C, Ong D va Ong E. Nhu vay mdi tng vién nay duoc
100 phiéu bau (500 / 5).

TH3: Trudng hop khong ghi cu thé s6 phiéu bau ma chi gach tén nguoi khéng duoc tin nhiém , cac
g vién duoc tin nhiém s& duogc chia déu (lam tron xudng néu phét sinh sé 18)

Stt Ho va tén S6 phiéu bau

A

OngA
Ong B
Ong C
OngD
Ong E

gl b WO N B

Cong 500
TH 3: Hop lé

TH3: Trudng hop khong ghi rd s phiéu bau cho cac ang vién, chi gach tén tng vién khdng tin nhiém,
Ban bau cir s& mic nhién xem nhu cac ¢ déng di bau cho ang cir vién 1a Ong B, Ong C, Ong D va

Ong E. Nhu vay mdi ung vién nay duoc 500/4 = 125 phiéu bau.

TH 4: Dén phiéu cho mgt #ng ci vién

Stt | Ho va tén S6 phiéu bau
1 Ong A 500
2 Ong B 0
3 Ong C 0
4 OngD 0

25|Page



Anpha Petrol

Stt | Ho va tén S6 phiéu bau
5 Ong E 0
Cong 500
TH 4: Hop I

TH 5: Dén cho sé ing cik vién nhung khéng sir dung hét téng sé phiéu bau ma minh c:

Stt Ho va tén S6 phiéu bau

1 Ong A 150

2 Ong B 0

3 Ong C 0

4 Ong D 0

5 Ong E 0
Cong 150

TH 5: Hop 1€

TH 6: Dén cho mgt iing vién nhung viret qua téng sé phiéu ma cé déng dé co:

Stt Ho va tén S6 phiéu bau
1 Ong A 700
2 Ong B 0
3 OngC 0
4 OngD 0
5 Ong E 0
Cong 700

TH 6: Khong hop Ié.
Bau cir 1a quyén loi va nghia vu cta cac cd dong vi vay rit mong nhan dwoc sy ung ho caa quy cd

dong c6 mat hom nay dé dai hoi dién ra thanh cong. Néu mudn biét thém chi tiét, quy co dong cé thé
dat cau hoi truc tiép.
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PHAN VI

HO SO UNG VIEN

(Ung cir & & cir tham gia HDQT nhiém Ky 2023 — 2027)
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Mau 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY UNG CU

THAM GIA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU KHI AN PHA,
NHIEM KY 2023-2027

Kinh giti : BAN TO CHUC PAI HOI CO BPONG CTCP TAP POAN DAU KHi AN PHA
Tén co dong (t6 chuc/ca nhan): Tran Minh Loan
CMND/Hb chiéu/DKKD sb: 024016570 Ngay cap: 02/02/2001 Noi cip: CA Tp.HCM
bia chi: My Théi — Phi My Hung — Quan 7 — Tp.HCM
Trinh do hoc van: Pai hoc Chuyén nganh: Kinh té

Hién dang s hitu: 2.188.100 c6 phan (Bang chiz:Hai triéu mot trim tim muoi tdm ngan mot trim cb
phan). Twong Gng ti 1& s& hitu: 5,86 % tong sé ¢o phan cua cong ty.

Dé nghi Ban Té chirc Pai hoi ¢ dong cho t6i duge ding ky tham gia tng ctr vao: (danh dau v
vao lya chon bén dudi)

\ Hgi ddng Quan tri, nhiém ky 2023-2027,
S& duoc bau cir trong ky hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién té chirc ngay 19/04/2023.

Néu duoc cac ¢o dong tin nhiém bau lam thanh vién Hoi dong Quan tri t6i xin dem hét niang
lyc va tdm huyét ctia ban than dé dong gop cho sy phét trién cua Cong ty Co phan Tap doan Dau khi
An pha. Tran trong cam on!

Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
cO bONG
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)
pa ky

TRAN MINH LOAN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM M3u 02

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE CU

UNG CU VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU
KHI AN PHA, NHIEM KY 2023-2027

Kinh giri : BAN TO CHUC BAIHOI CO PONG CTY CP TAP BPOAN DAU KHi AN PHA
Nhom ¢ dong chiing toi gom:
Cb dong (t6 chirc/ca nhan): Cong ty Cé phan Saisan
DKKD s6: CA6567 Ngay cap: 10/09/2013 Noi cap:Nhat Ban
bia chi: Saitama - Nhat Ban

Hién dang s hitu: 17.998.426 cb phan (Bang chiz: Mudi bay triéu chin trim chin muoi tim ngan

bén tram hai muoi sau c6 phan)
Tuong tng ti 18 so hitu: 48,2 % tong s6 ¢o phan cua cong ty.
Va,
Cb dong: Pinh Ngoc Hai
bia chi: P409 C4 TT Thanh Céng, Phuong Thanh Céng, Ba Binh, Ha Noi
CMND/Passpost s: 001075001895, cip ngay 22/09/2015 tai CA Tp. Ha noi.
Hién dang s hitu: 1.170.000 c6 phan (Bang chir: Mot triéu mot trim bay muoi ngan c6 phan).
Tuong ung ti 18 so hiru: 3,1 % téng sb co phan cua cong ty.
Dé nghi Ban T6 chire Pai hoi c6 dong cho chiing toi dugc dé cir cac Ong/Ba c6 tén sau day:
1. Ong Takehiko Kawamoto
- Sinh nam 1964 — Quéc tich: Nhat Ban.

- CMND/Hb chiéu sé: TR3733722; ngay cap: 10/03/2015 Noi cap: BNG Nhat Ban.
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- Trinh d6 hoc van: Dai hoc, Chuyén nganh: Ky thuat nang luong

2. Ong Tomohiko Kawamoto.

- Sinh nam 1973 — Quéc tich: Nhat Ban.

- CMND/H$ chiéu sé: TG7975154; ngay cap: 28/12/2005 Noi cap: BNG Nhat Ban.
- Trinh d6 hoc van: Pai hoc, Chuyén nganh: Luat.

3. Ong Yasuyoshi Kasahara

- Sinh nam: 1964 — Qudc tich: Nhat Ban.

- CMND/HG chiéu sé: TS 1693404; ngay cap: 13/09/2018 noi cap: BNG Nhat Ban
- Trinh d6 hoc van: Pai hoc, Chuyén nganh: Ké toan

4. Ong Hosokoji — Yu

Sinh nam: 1981 — Quéc tich: Nhat Ban.

- CMND/HG chiéu sé: TT1814597 cip ngay 11/08/2021, noi cap: BNG Nhat Ban

- Trinh d6 hoc van: Pai hoc, Chuyén nganh: Thuong mai

Ly lich trich ngang ctia c&c tng cir vién vui long xem file dugc dinh kém gidy dé cir nay.
Lam ung cir vién tham gia: (danh ddu v lua chon bén dudi)

\ Hgi ddng Quan tri, nhiém ky 2023-2027,

S& duoc bau cir trong ky hop Pai hoi dong cb dong thudng nién té chic ngay 19 thang 04 nim
2023. Tran trong cam on!

CO PONG Tp.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2023
(Ky va ghi r ho tén, dong dau néu co) COPONG
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu cd)
SAISAN JOINT STOCK COMPANY

Pi ky CHU TICH
P ky
PINH NGQC HAl TAKEHIKO KAWAMOTO
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PHAN VII

DU THAO CAC QUI CHE HOAT PONG
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CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU KHi AN PHA

i

DU THAO
QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Nghj quyét sé:  ngay  cia )

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndam 2023
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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

PIEU 1: Pham vi diéu chinh

1.1 Quy ché Quan tri Cong ty ap dung cho Cong ty C6 phan T4p doan Dau khi An Pha. Quy ché

1.2

1.3

dwgc xay dung can cir theo:

a.

e.

f.

Luat Chung khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 (Sau day goi tat 1a “Ludt
Chitng khodn ) va cac van ban hudng dan;
Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 (Sau day goi tat 1a “Ludt
Doanh nghiép”’) va cac van ban hudng dan;

Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi

hanh mét sb diéu cia Luat Chtng khodn;
Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Bo truong Bo Tai chinh
hudéng dan mot sb diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chiing tai Nghi dinh

sO 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot

s6 diéu cua Luat Chtng khoan;
Diéu 1¢ cia Cong ty C6 phan Tap doan Dau khi An Pha;
Céc quy dinh phap luat khac co lién quan.

Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi by vé quan tri cong ty (Sau ddy goi tat 1a “Quy ché”) quy dinh

nhimg nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty nham muc dich bao vé quyén va loi ich hop phap

cua co dong, thiét 1ap nhitng chuan myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Ho1

dong quan tri, Tong Giam ddc va nhiing nguoi quan 1y doanh nghiép khéc.

Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé:

a.

b.

Trinh tu, tha tuc hop DPHPCP va hop Hoi dong quan tri;

Dé cu, ung ctr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri; Tong Giam déc,
thanh vién cua cac Uy ban;

Thanh Iap va hoat dong cua cac Uy Ban thuoc Hoi dong quan tri;

Lya chon, bé nhiém va mi&n nhiém Ngudi diéu hanh tai Cong ty;

Phéi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri va Téng Giam déc;

Céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua

phap luat.
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1.4 Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam

dbc, Nguoi quan tri Cong ty va nhirg ngudi lién quan khac.

PIEU 2: Giai thich tir ngir va dinh nghia

2.1 Nhimng chit viét tat/tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

2.2

2.3

2.4

o

“Cong ty” 1a Cong ty Co phan Tap doan Dau khi An Pha;

“Piéu 18" 12 Diéu 1é ciia Cong ty dwoc DPHPCD théng qua tai timg thoi diém;

“PHPCP” 1a Dai hoi dong cd dong Cong ty;

“HPQT” la Hoi dong quan tri Cong ty;

“Ban Tong Giam ddc”: bao gdom Tong Giam ddc (Sau day viét tat 1a “TGP”) va cac Pho
Téng Giam dbc ciia Cong ty;

“C6 dong 16m” 1a c6 dong so hiru tir 5% tré 1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia mot to
chure phat hanh;

“Nguoi quan ly” ciia Cong ty bao gdm: Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién HDQT, Tong
Giam ddc, cac Phé Tong Giam ddc va ca nhan giir chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai
diéu 1¢ Cong ty;

“Nguwdi diéu hanh” cia Cong ty bao gdm: Tong Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, Ké toan
truong..

“Nguoi c6 lién quan” 1a ca nhan hodc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 23, Diéu 4 Luat
Doanh Nghiép va khoan 46 Piéu 4 Luat chimg khoan.

“Nguoi ndi bd” dugc dinh nghia theo khoan 45 Piéu 4 Luat chimg khoan.

“Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” 13 thanh vién HDQT khong phai 1a Nguoi diéu hanh
cua Cong ty;

“Thanh vién doc 1ap HPQT hay thanh vien HDQT ddc 1ap” 1a thanh vién HDQT dép ting

cac dieu kién theo Dicu 1€ va phap luit c6 lién quan.

Nhing tir ngir khong duge giai thich trong Quy ché nay thi dwoc hiéu theo quy dinh tai Diéu 18

Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.

Trong quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot s6 didu khoan hodc van ban phap luat s€ bao

gom ca nhiing stra o1, bo sung hodc van ban thay thé cac van ban do tuy tung thoi diém.

Truong hop van ban phéap ludt chuyén nganh c¢6 quy dinh vé quan trj cong ty khac véi quy dinh

tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh cua van ban phap luat chuyén nganh.

PIEU 3: Nguyén tic quan tri cia Cong ty
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Nguyén tic quan trj ciia Cong ty bao gdm

a. Tuan thu cac quy dinh hién hanh ciia phap luat va Diéu 1¢é Cong ty;

b. Pam bao mét co ciu quan tri hop 1y, hiéu qua;

c. DPam bao hi¢u qua hoat dong cua Hoi dé)ng quan tri va cac Uy ban tryc thudc;

d. Dam bao quyén loi ciia c6 dong va nhing nguoi c¢6 lién quan;

e. Dam bao d6i xir cong bang giira cac cd dong;

f.  Pam bdo vai trd, trach nhiém cta nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

g. Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG II: PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 4: Vai tro, quyén va nghia vu cia PHDCD

4.1
4.2

DHDCP gdm tit ca co dong co quyén biéu quyét 1 co quan quyét dinh cao nhit cua Cong ty.

DHDCD c6 quyén va nghia vu cu thé theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1& Cong ty.

PIEU 5: Trinh tu, thii tuc hop PHPCP bang hinh thirc biéu quyét tai cudec hop PHPCD

5.1

5.2

Tham quyén triéu tip PHPCPD thwong nién: HDQT chiu trach nhiém trié¢u tap hop PHDCD

thuong nién va lyga chon dia diém phu hop.

Thim quyén triéu tip PHPCPD bit thwong:

a. Cudc hop PHDCP bt thuong c6 thé do: Hoi dong quan tri hodc ¢6 dong/nhom cb dong so
hiru tir 5% tong s6 ¢d phan pho thong tro 1én triéu tap.

b. Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1 cia Cong ty, HPQT phai triéu tip hop PHPCD
bat thudng trong cac truong hop sau:

(i) S& thanh vién HPQT, thanh vién doc 1ap HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh cia
phap luat hodc sb thanh vién HPQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi sb thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 ctia Cong ty.

(i) Theo yéu cau ctia C6 Pong hodc mot nhém Co Pong s hitu tir 5% tong s6 ¢d phan phd
thong ctia Cong Ty tré [én. Theo d6, C6 Dong hodc nhdm C6 Pong so hiru 05% tong s6
c¢b phan pho thong ciia Cong Ty tré 1én duoc quyén yéu cau tridu tip PHDCD trong
truong hop:

- Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén ctia C6 Pong, nghia vu cua Nguoi

Quan Ly hoic ra quyét dinh vugt qua thim quyén dugc giao;
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e.

- Khi Hoi ddng quan tri vi pham Diéu 1é Cong ty hodc thuc hién trai voi cac nghi quyét
cua PHBCD

Trong truong hgp HPQT khong triéu tap hop theo quy dinh tai Muc (b) néu trén thi trong
thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, C6 Pong hodc nhém C6 Pong so hitu tir ndm phan tram
(05%) téng sb ¢ phan phd thong trd 16n cua Cong ty cd quyén dai dién Cong Ty triéu tap
hop PHDCD.
Ngoai ra, HDQT con c6 thé triéu tap hop DPHPCPD bét thuong khi HDQT xét thdy can thiét
vi loi ich ciia Cong ty hodc trong trudng hop bang can dbi ké toan nam, cac bao cao sau (06)
thang hodc quy hoic bao céo kiém toan ciia ndm tai chinh phan anh vbn chii s¢ hiru di bi mat
mot nira (1/2) so voi sb dau ky.

CAc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 ctia Cong ty.

5.3 Lap Danh sach c¢é dong cé quyén dy hop:

a.

Danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHPCPD dugc 1ap khong qua 10 ngdy trude ngiy guri

thong bao mdi hop cd dong.

Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD

t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing.

Viéc 1ap danh sach ) dong co quyén du hop dugc thuc hién nhu sau:

(i) Ngudi triéu tip hop PHDCD sé& chuan bi va giri hd so thong bao thuc hién quyén cho
Trung tim luu ky chimg khoan Viét Nam (“VSD”) dé dé nghi VSD 1ap va giri cho Cong
Ty danh sach C6 dong so hitu c6 phan ctia Cong ty tai ngay ding ky cudi cing.

(i) H) so d& nghi lap danh sach cd déng c6 quyén dy hop duoc thuc hién theo quy dinh
va/hoac hudng dan cia VSD duoc ban hanh va c6 hiéu luc vao thoi diém dé nghi 1ap

danh sach c6 dong c6 quyén du hop.

5.4 Thoéng bao triéu tap PHDCD:

a.

Thong bao moi hop PHPCP phai duge giri dén tit ca cac Co dong trong danh sach co dong
¢6 quyén dy hop cham nhit 13 hai muoi mét (21) ngdy trudc ngay khai mac cudc hop
DHDCD, tinh tir ngay ma thong bao dugc gii hodc chuyén di mot cach hop 1€.
Thong bao moi hop PHPCP c¢6 thé duge giri bang duong buu dién, thu dién tir (email), tin
nhén dién thoai, fax, va/hodc béng cac phuong thuc lién lac khac dé dam bao dén dugce dia
chi lién lac cia C6 dong.
Thoéng bao mdi hop PHPCP duoc 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh,
trong d6 bao gém céc ndi dung chu yéu sau:

37|Page



Anpha Petrol

() Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb dang ky doanh nghiép caa Cong Ty;

(i) Tén, dia chi lién lac cua C6 Pong;

(iii) Tén, dia chi lién lac ctia C6 Pong;

(iv) Thoi gian va dia diém hop;

(V) Noi dung cudc hop;

(vi) Nhitng yéu cau ddi voi ngudi du hop nhim dam bao cudc hop duoc dién ra thanh
cong;

(vii)Puong dan dén toan bo tai liéu hop (trong truong hop tai liéu hop khéong dwoc giri
kem theo thong bdao moi hop).

Céc tai liéu str dung tai cuoc hop PHPCD, dugc gui kém theo Thong bao moi hop hodc/va

dang tai 1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty, bao gom:

(i) Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

(i) Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ing vién trong trudng hop bau thanh vién HDQT;

(iii) Phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr (néu ¢ bau cir);

(iv) Dy thao nghi quyét d6i v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

5.5 Chuong trinh, ngi dung PHPCD:

a.

C.

Nguoi triéu tap hop PHDCD c6 trach nhiém chuén bi chuong trinh, ndi dung Pai hdi va céc

cong viée theo quy dinh cta Piéu 18 Cong ty;

C6 ddng hodc nhom ¢ dong sé hitu tir 5% tong s6 ¢d phan phd thong c6 quyén bicu quyét

c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuwong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bang vin ban

va phai duoc giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay 1am viéc trudc ngay khai mac cudc hop

Dai hoi. Kién nghi phai ghi 1 tén c6 dong, s6 lugng timg loai ¢o phan ctia cd dong, van dé

kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tip hop PHPCP c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan b Piéu nay néu

thudc mot trong cac trudong hop sau:

(i) Kién nghi duoc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khong dung noi dung;

(i) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam giir dir tir 5% cd phan
phd thong tré 1én theo quy dinh;

(iii) Van d& kién nghi khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh cia PHDCD.
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Trong trudng hop ngudi triéu tip hop DPHDCP tir chéi kién nghi ciia C6 Pong hodc nhém CH
DPong néu trén thi phai tra 161 bang vin ban néu rd 1y do va phai tra 101 cham nhat 14 hai (02)
ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop PHDCD.

Trir cic trudng hop tir chdi néu trén, Nguoi tridu tap hop PHPCD phai chip nhan va dua kién
nghi ndy vao chwong trinh va ndi dung hop du kién, dong thoi ding tai noi dung kién nghi va
céc tai liéu lién quan dén kién nghi nay 1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cac c6 dong
theo ddi va xem xét. Kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc

hop néu duoc PHPCP chép thuan.

5.6 Viéc iy quyén cho nguoi dai dién duw hop PHPCD

a.

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong la td chirc co thé truc tiép tham du hop

hodc Gy quyén bang vin ban cho mot hodc mot sb ca nhan, t6 chitic khac du hop.

Viéc uy quyén cho ca nhén, t6 chirc dai dién du hop PHDCD phai 1ap thanh van ban. Van

ban iy quyén dugc 1ap theo miu cua Cong ty hodc quy dinh ciia phap luat vé dan su va phai

néu rd tén ¢4 nhan, t6 chic dugc Gy quyén va sé lugng ¢d phan dugc oy quyén. C4 nhan, to

chtic dugc uy quyén du hop PHDPCPD phai xuét trinh vin ban Gy quyén khi ding ky du hop

trude khi vao phong hop.

Trudng hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém vin ban iy quyén ban

dau cua c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cuia ¢d dong 1a t6 chirc (néu trude dé chiea

dang ky voi Cong ty).

Phiéu biéu quyét cuia nguoi duge ty quyén du hop trong pham vi duoc iy quyén van ¢ hiéu

luc khi x&y ra mot trong cac truong hop sau day:

() Nguoi tty quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat nang luc hanh
vi dan su;

(i) Nguoi tty quyén di hity bo viée chi dinh uy quyén;

(iii) Nguoi ity quyén d hity bo thdm quyén ciia ngudi thyuce hién viée uy quyén;

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mét trong

cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop DPHDCD hoac trude khi cudc hop dugc triéu tap

lai.

5.7 Cach thirc dang ky tham du PHDCD

a.

Co dong co thé xéac nhan viéc tham du hop PHDCD theo cach thirc dugce néu tai thong bao

moi hop.
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b.

Vao ngay t6 chirc hop PHPCD, Cong ty thuc hién tha tuc dang ky Co dong cho cac Co dong
hoic dai dién theo uy quyén c6 quyén du hop c6 mit.

C6 dong, hodc dai dién dugc ty quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén ding ky
tham du va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng
dai hoi dé cho ¢ dong dén muon dang ky va hi¢u lyc ctia nhirng ndi dung da dugc biéu quyét

trudc d6 khong thay doi.

5.8 PDiéu kién tién hanh hop PHPCD

a.

Cudc hop PHPCP dugc tién hanh khi ¢ sé ¢ déng du hop dai dién cho it nhat 51% tong
s6 ¢b phan co6 quyén biéu quyét.

Trudng hop khong c6 du sé lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hiy cudc hop. Cudc hop PHPCPD phai
duoc tridu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chic hop PHDCD lan
thir nhat.Cugc hop PHDCP triéu tap lan tha hai chi dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop
dai dién it nhat 33% tong sé ¢b phan cd quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi lan tha hai khdng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan b Diéu
nay thi théng bao mai hop 1an tht ba phai dugc gui trong thoi han do khong c6 du sb dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc hop
DHDCD lan thir ba cd thé duoc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hoi 1an hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duoc tién hanh khdng phu thudc vao
tong s6 phiéu cé quyén biéu quyét caa cac cd dong du hop, duoc coi la hop 1é va cé quyén
quyét dinh tat ca cac van dé dy kién dugc phé chuan tai cudc hop DPHDPCP 1an thir nhat.
Trong truong hop triéu tap hop lan hai va lan ba nhu néu trén, Ngudi tridu tap hop PHPCD
khong can lap lai danh sach co dong c6 quyén dy hop va cé thé sir dung danh sach ma VSD
da cung cap trong lan triéu tap hop thi nhat.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop lan hai va/hoic lan ba van s& dugc gitt nguyén nhu

chuong trinh va ndi dung cudc hop di dugc chuan bi cho lan hop tht nhat.

5.9 Hinh thitc thong qua nghi quyét cia PHPCD

a.

DHDPCDP thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong nodi dung, chuong trinh hop.

b. PHDCDP théng qua cac Nghi quyét thuoc tham quyén bang hinh thire biéu quyét tai cudc hop

hozc lay y kién bang vin ban.

5.10 Cach thirc biéu theo hinh thirc bé phiéu
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a. Cac noi dung biéu quyét duoc ghi trong thé biéu quyét s& dugc C6 dong/dai dién theo uy
quyén cua Co dong biéu quyét bang viéc danh dau “X” hodc “[1” vao 6 “tan thanh” hoic
“khéng tan thanh” hodc “khdng c6 y kién ” vao ting noi dung can lay y kién.

b. Céac Co dong/dai dién theo uy quyén cua cd déng bo phiéu theo nguyén tic sau:

(i) Viéc bo phiéu duoc bit ddu tir khi c6 hiéu 1énh ctia Chu toa cudc hop hodc Truong ban
kiém phiéu va két thiic khi C6 dong/dai dién theo iy quyén cia Co dong cudi cing bo
phiéu vao thung phiéu hodc sau 30 phit ké tir thoi diém bat dau bo phiéu tuy thudc vao
thoi diém nao dén trude. Sau khi két thuc viée bo phiéu, hom phiéu s& duoc niém phong.

(i) Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay khi viéc bo phiéu két thuc va thung phiéu dugc
niém phong;

c. Céc phiéu biéu quyét khdng hop 1¢ s& khong dugc tinh bao gom:

(i) Thé khong theo mau do Ban to chirc phat hanh va khong c6 dau tron hién hanh ciia Cong
ty;

(i) Thé bi rach, gach, tiy xoa, sira chia;

(iii) Thé khong c6 chit ky va ghi rd ho tén ctia C6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén
hop 1¢;

(iv) Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu dan dén viéc Ban kiém phiéu khong
xéc dinh dugc y kién cta ngudi bo phiéu;

(v) Thé c6 ghi nhiéu ¥ kién khac nhau trong cing mét ndi dung biéu quyét thi phan biéu
quyét d6 khong hop 18.

d. Viéc biéu quyét ddi vai ting noi dung can thdng qua trong thé biéu quyét 1a doc lap véi nhau
va tinh hop 1& caa phan biéu quyét noi dung nay khong lam anh huong dén tinh hop 1¢ cua
cac noi dung biéu quyét khéc;

e. Truong hop Co6 dong/dai dién theo ty quyén cua Co dong trong qua trinh ghi thé biéu quyét
bi nham 13n véi diéu kién chua bé vao thing phiéu va chwa hét thoi han bo phiéu thi duoc
quyén tryc tiép gap Truang ban kiém phiéu xin ddi lai thé biéu quyét nham dam bao quyén
loi cia Co dong.

5.11 Cach thirc biéu quyét theo hinh thirc trwe tiép (khi khéng dp dung hinh thirc bé phiéu khodn

5.10 Piéu nay)

a. Cob dong/dai dién theo uy quyén cia Co dong thuc hién viéc biéu quyét dé “tan thanh”,
“khéng tan thanh” hodc “khdng co y kién” mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi
bang cach gio cao Thé biéu quyét.
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Khi gio Thé biéu quyét, mat trudc cua thé biéu quyét phai duoc gio cao huéng vé phia Poan
chu toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét “tdn
thanh”, “khéng tan thanh” hodc “khéng cd y kién” cua mot van dé thi dugc xem nhu biéu
quyét tan thanh van dé do.

Truong hop C6 dong/dai dién theo uy quyén caa C6 dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon
mot (01) 1an khi biéu quyét “tdn thanh”, “khéng tin thanh” hodc “khéng cé y kién” cua
mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khdng hop 1&. Theo hinh thuc biéu quyét bang gio
Thé biéu quyét, Thanh vién Ban Kiém tra tu cach dai biéu/Ban Kiém phiéu danh ddu ma C
dong va sb phiéu biéu quyét twong ung cua ting ¢ dong “tdn thanh”, “khéng tin thanh”

’

hodc “khéng cé y kién”.

5.12 Cach thirc kiém phiéu

a.

Ban kiém phiéu do Chu toa dé nghi va duoc DPHPCPD thong qua dé thuc hién viéc kiém phiéu

tai cuoc hop;

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

(i)  Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong/khu vuc riéng

(i) Ban kiém phiéu c6 thé st dung céc phuong tién k¥ thuat dién tir trong viéc kiém phiéu

(iii) Kiém tra tinh hop 1¢ ctia thé biéu quyét

(iv) Kiém tra 1an luot timg thé biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu

(v) Tinh toan va loai bo sb ¢b phan khong dugc quyén biéu quyét cia Co dong c6 lién quan
(néu c6 & timg ndi dung can biéu quyét)

(vi) Niém phong toan bg thé biéu quyét, ban giao lai cho Trudng ban kiém phiéu

(vii) Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

(viii) Sau khi khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém phiéu.

(ix) Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau: Thoi gian, dia diém
tién hanh viéc kiém phiéu; Thanh phan ban kiém phiéu; Tong sb C6 dong co quyén biéu
quyét tham gia cudc hop; Tong sb C6 dong co quyén biéu quyét tham gia bo phiéu; S&
va ty 18 phiéu hop 18, phiéu khong hop 18; S va ty 1é quyén biéu quyét cho ting van

deé; Bién ban kiém phiéu phai co chit ky ctua thanh vién Ban ki€ém phiéu.

5.13 Diéu kién dé nghi quyét dwge thong qua: Theo quy dinh tai Didu 21 Diéu 1¢ Cong ty

5.14 Théng bao két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay tai cudc hop
PHDCP, trudce khi bé mac cude hop
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5.15 Cach thitc phan ddi nghi quyét cia PHPCP: Trong trudng hop c6 dong phan dbi quyét dinh

5.16
5.17

ciia PHDCP thi ¢6 dong d6 phai thuc hién bang hinh thic van ban, ghi rd ho tén va ma sb du
DHDCDP va ndi dung, 1y do vé viéc phan di. Vin ban nay duoc chuyén dén Thu ky dai hoi dé
ghi nhan.

Lap bién bian hop PHPCP: Theo Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty

Cong bd Nghi quyét PHPCP: Nghi quyét, Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach c6 dong
dang ky du hop kém chit ky ctia cd dong, van ban uy quyén tham dy hop, tat ca cac tai liéu dinh
kém Bién ban (néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo thong bao mdi hop phai duoc cong bd
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan va phai dugc

luu gifr tai try s& chinh cua Cong ty.

PIEU 6: Trinh tu, thii tuc dé thong qua nghi quyét PHPCPD bang hinh thirc 1ay y kién bing vin

ban

6.1. Cac trwomg hop dwge va khong dwoc ldy y kién c6 dong bang viin ban

a. DHDPCP thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic biéu quyét tai cudc hop

hoic Iy y kién bang van ban. Nghi quyét dugc thong qua dudi hinh thuc lay y kién C6
DPong bang van ban cd gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua trong trudng hop té chic hop
DHDCD.

Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong vé cac van dé quy dinh tai khoan 2 Biéu 147 Luat Doanh
nghiép phai duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

6.2. Trinh ty, thi tuc liy y Kién ¢6 dong bang viin ban dé thong qua Nghi quyét ciia PHPCD

a. Hoi adng quan tri c6 quyén ldy y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua

DHDCD khi xét thay can thiét vi lgi ich caa Cong ty trir truong hop khoan 2 Piéu 147 Luat

Doanh nghiép.

Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu Iy y kién, du thao nghi quyét PHDPCD, céc tai liéu

giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca c6 dong co6 quyén biéu quyét cham nhat 10

ngay trude thoi han phai gui lai phiéu 1y y kién. Yéu cau va cach thirc gui phiéu lay y kién

va tai liéu kém theo theo quy dinh ciia Biéu 1¢ Cong ty;

Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

() Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

(i) Muc dich lay ¥ kién;

(iii) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd gidy to phap 1y ctia c4 nhan dbi v6i cd dong 1a ca
nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hodc s gidy to phap 1y cta t6 chirc, dia chi tru s¢ chinh
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ddi véi cd dong la td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phap 1y cua
c4 nhan d6i voi dai dién caa co dong la td chirc; s6 luong ) phén cua tung loai va )
phiéu biéu quyét cia c6 dong;

(iv) Van d& can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

(v) Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y kién abi voi
ting van dé 1ay v kién;

(vi) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da dwoc tra 10i;

(vii)Ho, tén, chit ky caa Chu tich Hoi dong quan tri.

d. Phiéu lay y kién da duoc tra loi phai c6 chit ky va ghi rd ho tén caa co dong 1a c nhan, hoic
ngudi dai dién theo phap luat ciia ¢ dong 1a t6 chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phap
luat cua to chirc duoc ay quyén.

e. Phiéu lay y kién c6 thé dugc gui vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

(i) Giri thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va

khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu.

(i) Giri fax hoic thwr dién tir (Email): Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

(iii) Cac phiéu lay y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu lay
¥ kién hodc di bi mé trong trudng hop giri thu hodc duoc cong bd trude thoi diém kiém
phiéu trong truong hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu 1ay y kién khong dugc
giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

Kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu: Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban
kiém phiéu dudi su chiing kién cua c6 déng khong nam giit chirc vu quan ly Cong ty. Cac
thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién dgi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xéac. Bién ban kiém phiéu phai cé cac noi dung chu yéu sau day:

() Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

(i) Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

(iii) S& b dong véi tong sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc giri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

(iv) Tong sb phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 y kién d6i v6i timg véan dé;
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(V) Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong tng;

(vi) Ho, tén, chit ky cuia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu.

g. Thong bao két qua kiém phiéu va Nghi quyét cia PHPCD

() Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri &én cac ¢ déng trong vong mudi lim
(15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Trudong hop Cong ty co trang thong tin dién
tir, viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét co thé thay thé bang viéc ding tai trén
trang thong tin dién tr cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két
thac kiém phiéu.

(i) Phiéu ldy ¥ kién da duogc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu giit tai try s chinh
cua Cong ty.

(iii) Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic 14y ¥ kién c6 dong bang van ban phai duoc sb
cb dong dai dién it nhét 51% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét chap thuan va co gia

tri nhu nghi quyét duogc thong qua tai cudc hop PHDCD.

PIEU 7: Trinh ty, thii tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét biang hinh thirc hdi nghi tryuc tuyén

7.1

7.2

Cong ty co thé t6 chirc hop PHPCP dudi hinh thirc truc tuyén khi xay ra cac sy kién bét kha
khang nhu: thién tai, dich bénh, chién tranh, khiing bd, bao loan hodc céc su kién khac nam ngoai
tam kiém soat va anh hudng dén to chirc PHDCD theo hinh thirc hoi nghi truc tiép; va/hoic cac
su kién khach quan khac ma Hoi dong quan trj xét thiy khong thuan tién va/hoic khong phi hop
dé t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo hinh thirc hop truc tiép.
Viéc td chirc hop Dai hoi d@)ng ) dong truc tuyén s€ bao gém cac ndi dung chinh nhu trinh bay
tai cac diém dudi ddy. Tuy nhién, trong truong hop xét thiy can thiét, Nguoi triéu tap hop Dai hoi
dong c6 dong co thé ban hanh Quy ché to chirc hop Dai hoi dong c6 dong dé hudng dan chi tiét
viéc td chure hop Dai hoi déng cd dong theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén.
a. Thong bio moi hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén:
Céch thtrc thong bao moi hop Pai hoi déng ) dong truc tuyén duoc thuc hién nhu cach thice
thong bdo moi hop Pai hoi déng cd dong truc tiép, cu thé Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng
¢ dong s& guri thong bao moi hop bang duong buu dién, thu dién tir (email), tin nhin dién
thoai, fax, va/hodc bang cac phuong thire lién lac khac dé dam bao dén duoc dia chi lién lac
cia Co dong. Céc tai li¢u ctua cudc hop Dai hoi déng co dong s€ dugc giri cung voi thong bao
moi hop va/hodc duoc ding tai 1én website cong ty. Tuy nhién trong trudng hop to chiic hop
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Pai hoi déng cd dong truc tuyén, nguoi triéu tap hop Pai hoi dé)ng cd dong c6 nghia vy chuin

bi thém tai liéu hudéng dan cho cac cd dong dang ky va tham dy hop truc tuyén.

Cach thirc dang ky tham du hop Dai hdi dong c6 dong truc tuyén

(i) C6 dong s& thyc hién dang ky tham du hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén theo tai liéu
huéng dan cua Ban té chirc dai hoi da dugc giri cho ¢d dong va/hodc ding tai trén trang
thong tin dién tir cua cong ty. Theo d6, cd dong sé truy cap vao dudng din do Ban t6
churc dai hoi cong bd va thuc hién ké khai, xac thuc tu cach co dong dé tham duy hop.

(i) C6 dong chi duoc cho phép tham du cudc hop truc tuyén khi da ké khai va xac thuc tu
cach ¢d déng. Ban t chirc ciing dam bao rang quyén truy cap cua cd dong 1a duy nhat va
mdi cd dong chi c6 mot tai khoan duy nhét dé truy cap vao phong hop tryuc tuyén tai mot
thoi diém nhét dinh.

(i) Ban to chirc ciing s& cung cap cho cac c6 dong thong tin ctia nguoi hd trg ky thuat ciing
nhu duong diy nong dé hd trg cd dong truy cap va tham gia cudc hop.

Diéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén dugce tién hanh khi ¢ sb c6 dong tham du hop dap

g ty 1¢ tbi thiéu nhu duoc quy dinh tai khoan 5.8 Piéu 5 cta Quy ché nay.

Céch thirc bo phiéu truc tuyén

(i) Ban to chirc s& chuan bi cac thiét bi k¥ thuat hodc phuong tién, cach thirc dé cac c6 dong
¢6 thé thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bd phiéu dién tir va hoac cac cach thirc
dién tir khac va ghi nhan viéc biéu quyét truc tuyén nay cta ¢ dong hoic Nguoi dugc ty
quyén du hop cua ¢ dong dbi v6i cac ndi dung cua chuong trinh hop. Phuong thiic cu
thé s& tiiy thudc vao trang thiét bi dién tir ma cong ty sir dung dé phuc vu cho viéc biéu
quyét va s& duoc cong bd cho cac c¢d dong trude mdi ky dai hi.

(ii) C6 dong hodc nguoi duoc iy quyén du hop ciing c6 thé thuc hién biéu quyét théng qua
thu dién ti/fax hodc g qua dudng buu dién vé dia chi email, sb fax hodc dia chi nhan
thu do Ban t6 chirc cung cép véi diéu kién Ban t6 chirc phai nhan duogc phiéu biéu quyét
ctia ¢6 dong trudce khi két thuc kiém phiéu.

Céch thire kiém phiéu

Ban td chirc s& ap dung cac cong ngh¢ hién dai dé thuc hién viéc kiém phiéu ctia cac ¢b dong.

Viéc kiém phiéu s& duoc tinh dya trén sé luong phiéu ma c6 déng va/hoic Ngudi duoc ty

quyén du hop di biéu quyét bang hinh thirc biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir

va/hodc cac cach thirc dién tir khac, va sé lugng Phiéu biéu quyét ma c6 dong va/hodc nguoi

46|Page



Anpha Petrol

duoc uy quyén du hop gui vé bang dudng buu dién, thu dién tir va fax. Ban kiém phiéu chiu
trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua viéc kiém phiéu nay va chiu trach nhiém vé céc thiét hai
phat sinh tir cac nghi quyét duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.
f. Thong bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& duoc thong bao ngay tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong truc tuyén sau
khi hoan thanh xong vi¢c kiém phiéu va trude khi bé mac cudc hop
g. Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong
Viée lap bién ban hop Pai hoi déng cd dong truc tuyén duoc thuc hién nhu cach thirc va bao
gdm cac ndi dung nhu viée 1ap bién ban hop Pai hoi dong cd dong truc tiép va duoc quy dinh
cu thé tai Diéu 23 DPiéu 1& cong ty.
h. Coéng bd Nghi quyét Dai hoi dong co dong
Nghi quyét cua cudc hop Pai hoi ddng c6 dong truc tuyén phai duoc dang tai 1én trang thong
tin dién tir cia cong ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh cia phéap luat trong vong 24

gio ké tir khi dugc ban hanh.

PIEU 8: Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing hinh thic hoi

8.1

8.2

nghi truc tiép két hop véi tree tuyén.
Bén canh viéc td chirc hop Pai hoi déng cd dong truc tiép, hop Pai hoi déng cd dong truc tuyén
theo cach thirc nhu néu tai Diéu 5, Diéu 7 ctia Quy ché nay, tiy theo tinh hinh thyc té ma Hoi dong
quan tri c6 thé to chirc hop Dai hoi dong c6 dong bang hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop truc
tuyén.
Viéc to chirc hop Dai hoi dong co dong bang hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén sé
bao gom cac ndi dung chinh nhu dudi ddy, tuy nhién, trong trudng hop xét thdy can thiét, nguoi
triéu tap hop dai hoi dong c6 dong cod thé ban hanh quy ché t6 chiic hop Pai hoi dong co dong dé
hudng dan chi tiét mot s6 van dé lién quan dén viéc to chirc hop Pai hoi dong co dong bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén két hop truc tiép.
a. Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong
(i) Cb dong cé thé tham du hop Pai hoi dong cb dong truc tiép tai dia diém dién ra dai hoi
hodc tham dy hop thong qua hoi nghi truc tuyén bang cac phuong tién cong nghé hién dai.
Theo do, tai dia diém td chirc hop Pai hoi déng ) dong truc tiép, Ban t6 churc s& b tri
thém cac man hinh chiéu, may vi tinh, cac thiét bi thu va phat song am thanh, hinh anh c6
két ndi internet dé c6 thé truyén hinh truc tiép dién bién cudc hop Pai hoi déng cd dong
cho céc ¢ dong tham du tryc tuyén, dam bao duong truyén két ndi 6n dinh, hinh anh hién
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(i)

thi, am thanh chuan va déng nhét gitra viéc hop truc tiép va truc tuyén, dam bao quyén loi
giita cac c6 dong.

(ii) Viéc ding ky tham dyu hop Pai hoi ddng cb dong theo phuong thirc két hop nay dugc thuc
hién nhu sau:

- Ddi véi cac cd dong tham dy hop truc tiép: thuc hién theo ndi dung duge quy dinh tai khoan
5.7 Piéu 5 ctia Quy ché nay

- Dbi véi céac ¢d dong tham dy hop truc tuyén: thuc hién theo ndi dung dugc quy dinh tai
khoéan 7.2 Piéu 7 ciia Quy ché nay

Diéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi dong cd dong theo phurong thire két hop nay duoc tién hanh khi c¢6 tong s6

¢ dong/ngudi duge iy quyén tham du hop truc tiép va truc tuyén dap tng ty 18 tdi thiéu nhu

dugc quy dinh tai khoan 5.8 Piéu 5 cua Quy ché nay.

Céch thirc bo phiéu

C6 dong co thé thuc hién viéc bo phiéu bang hinh thie: (i) bo phiéu truc tiép tai Dai hoi, (ii)

giri phiéu biéu quyét vé cho nguoi triéu tip cudc hop bang duong buu dién/email/fax (véi diéu

kién Ban t6 chirc phai nhén dwege phiéu biéu quyét ciia cé dong truée khi két thiic kiém phiéu),

hoic (iii) bo phiéu dién tir hay cach thirc dién tir khac.

Céch thirc kiém phiéu

Cong ty s& ap dung cong nghé hién dai dé thuc hién viéc kiém phiéu cua cac co dong. Viéc

kiém phiéu s€ duoc tinh dua trén:

- S6 lugng phiéu ma c6 dong va/hodc ngudi duoc ty quyén du hop da biéu quyét bang hinh
thire bo phiéu dién ttr va/hodc cac cach thire dién tir khac;

- S6 luong phiéu ma cb dong va/hodc ngudi duge iy quyén du hop biéu quyét truc tiép tai
cudc hop (duoc bod vao thung phiéu)

- S6 lugng phiéu biéu quyét ma cd dong va/hodc nguoi duge oy quyén du hop giri qua buu

dién, thu dién tir hoac fax.

(ii) Ban kiém phiéu sé& thyc hién tong hop tong s phiéu “tan thanh”, “khdng tan thanh”, “khéng

e.

c6 y kién” clia ca ba cach thirc trén theo timg ndi dung chuong trinh hop va chia cho tong sb
c¢d phan co quyén biéu quyét cua tit ca cac cd dong tham du va biéu quyét tai dai hoi dé xac
dinh ty 1¢ tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién twong Gmg cho timg van dé dugc biéu
quyét, tir 46 xac dinh van dé can biéu quyét co du ty 18 théng qua hay khong.

Thong bao két qua kiém phiéu
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Két qua kiém phiéu s& dugc thong bao ngay tai cudc hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén sau
khi hoan thanh xong vi¢c kiém phiéu va trude khi bé mac cudc hop

f. Lap bién ban hop Dai hoi dong cd dong
Viéc 1ap bién ban hop DPai hoi déng ) dong truc tuyén duoc thuc hién nhu cach thirc va bao
g@)m cac ndi dung nhu viéc 1ap bién ban hop Pai hoi déng ) dong truc tiép va duogc quy dinh
cu thé tai Piéu 23 biéu 1& cong ty.

g. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong
Nghi quyét cta cudc hop Dai hoi déng cb dong truc tuyén phai dugce dang tai 1én trang thong
tin dién tr cia cong ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh cta phap luat trong vong 24

gior ké tir khi dugc ban hanh.

CHUONG IV: HOI PONG QUAN TRI

PIEU 9: Hi dong quan tri

9.1

9.2

Hoi dong quén tri 1a co quan quan 1y Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty trir cac quyén va nghia vy thudc thim quyén cia PHPCP.

Quyén va nghia vu cia HDQT: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 biéu 1¢ Cong ty

PIEU 10:S6 lwong, nhiém Ky va co ciu thanh viéen HPQT

10.1

10.2

10.3

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nguoi va c6 thé thay d6i nhung khong vuot
qua mudi mot (11) ngudi. PHPCP quyét dinh sé lwong thanh vién HPQT tai ting thoi diém cu
thé.
Nhiém ky cia HPQT 1a ndm (05) ndm. Thanh vién HPQT c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché, ngoai trr viéc mdt ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap HDQT cua Cong
ty khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc. Nhiém ky cua thanh vién HDQT dugc tinh tir ngay viéc
bau c6 hiéu lyc. Truong hop tat ca thanh vién HPQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién
6 tiép tuc 14 thanh vién HDQT cho dén khi thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong
viéc.
Co ciu HPQT cua Cong ty phai dam bao tbi thiéu mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién HPQT 1a
thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh diéu
hanh cua Céng ty dé dam bao tinh doc 1ap caa HPQT. Tong sb thanh vién doc 1ap HPQT phai
dam bao quy dinh sau:
a. Co tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong ty c6 s6 thanh vién HDQT tir 03
dén 05 thanh vién.

49|Page



Anpha Petrol

b. C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong ty c6 s thanh vién HDQT tir 06
dén 08 thanh vién.
c. C6 tdi thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong ty c6 s thanh vién HDQT tir 08
dén 11 thanh vién.
PIEU 11: Tiéu chuén va diéu kién ctia thanh viéen HDQT
Thanh vién HPQT can ¢ pham chat va tiéu chuan nhu sau:
11.1  C6 du ning luc hanh vi dan sy, khong thude déi twong bi cim quan ly doanh nghiép theo quy
dinh khoan 2 diéu 17 cua Luat doanh nghiép.
11.2  C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d6 hoc van can thiét d¢é hoat dong mot céch c6 hiéu qua;
¢6 kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic linh vuc, nganh, nghé kinh doanh caa Cong Ty;
11.3  Co6 tu chat 1anh dao, liém chinh, cé trach nhiém, liém chinh, c6 dao duc va nhan dugc su tin
tudng cua cac co dong, cac thanh vién khac trong HPQT, cac can bo quan Iy, va nhan vién cua
Cong ty;
11.4 Tiéu chuan thanh vién doc lap HPQT: ngoai cac quy dinh vé tiéu chuan thanh vién HPQT néu
trén, thanh vién doc lap HPQT con phai dap tng cac diéu kién theo quy dinh cua phap luat.
PIEU 12: Pé cir, ing cir, cach thirc giéi thiéu thanh viéen HPQT
12.1 Pé cir, ing cir thanh vién HDQT
a. Khi Cong Ty thuc hién bau thanh vién HPQT céc tmg vién c6 thé giri ho so ¢én HPQT cua
Cong Ty cham nhat 1a mudi 1am (15) ngdy trude ngay khai mac PHPCP dé ung ctr.
b. C6 Pong hoic nhém C6 Pong dap tmg yéu cau theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 Diéu Lé
Cong Ty dugc thuc hién quyén dé ctr, tng cir thanh vién HPQT cuia Cong Ty bang cach giri
hé so dé cir, tng ctr dén HDQT chdm nhét 1a mudi lam (15) ngdy truée ngay khai mac
PHPCP dé HPQT Su xem xét.
c. Ho so dé cur, tmg ctr gdm:
(i) Vin ban dé cir/img ctr;
(i) Ly lich cua nguoi duge dé cir, ing cir bao gdm: ho tén, ngay, thang; Trinh d6 hoc van;
Trinh d6 chuyén mén; Qua trinh cong tac; Cac cong ty ma (mg vién dang nam giit chtc
vu thanh vién HDQT cac chirc danh quan 1y khac; Bao cdo danh gia vé dong gop cuia img
vién cho Cong ty, trong trudong hop tng vién do hi¢n dang 1a thanh vién HDQT ctia Cong
ty; Cac loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cic bén co lién quan ctua Cong ty (néu cd) va

cac théng tin khéc;
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(iii) Néu tng vién duoc dé ctr boi nhom C6 Pong, can cung cap thém: (i) danh sach day du
ctia nhom C6 Pong dé cir; (ii) tong sé ¢6 phan ma nhom Co Pong hién dang nim gitr;
(iii) van ban thoéa thuan cia nhdm C6 Poéng vé viée dé cir thanh vién HPQT.
12.2  Cach thirc gid¢i thi€u thanh vien HDQT

a. Co dong hoic nhém cd dong so hiru tir 5% tong sé ¢6 phan phd thdng tro 18n c6 quyén dé cir
g cir thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

b. Truong hop sé luong tng vién HDQT théng qua dé cir va tng cir van khong du s6 lwong can
thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng ctr vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché:

(i) Puoc HPQT tim kiém lya chon;
(i) Puoc co dong gidi thiéu va thong qua quy trinh danh gia cia HDQT.

¢. Viéc HPQT duong nhiém giGi thidu ang ctr vién phai dugc cong b rd rang trude khi DPHPCPH
biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh ciia phép luat.

12.3  Cong bb thong tin lién quan dén cac ving vién thanh vién HDQT

a. Truong hop di xac dinh duoc truéc tmg vién, théng tin lién quan dén cc tng vién HDQT
duoc dua vao tai liéu hop PHDCD va cong bd tdi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac
cudc hop PHDCD trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé 6 dong c6 thé tim hiéu vé cac
g vién nay truéc khi bo phiéu.

b. Ung vién HPQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop Iy cua
céc thong tin ca nhan duoc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu duoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gom céc ndi dung téi thiéu sau day:

(i) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

(i) Trinh d6 hoc van;

(iii) Trinh d6 chuyén mon;

(iv) Qua trinh cong tac;

(v) Céac cong ty ma g vién dang ndm giit chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chtrc danh quan 1y khéac;

(vi) Baéo céo danh gia vé dong gop ciia ing vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg vién d6
hién dang 14 thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;

(vii) Céc loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty (néu co);

(viii) Ho, tén ctia c6 dong hoac nhém c6 dong dé cir ing vién do6 (néu co);
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(ix) Céc thong tin khac (néu co).

PIEU 13: Cach thirc bau thanh vién HDQT

131

13.2

13.3

13.4

Viéc bau thanh vién HPQT duoc thyuc hién theo phuong thic bau don phiéu, theo d6 mdi C6
Pong ¢ tong sb phiéu biéu quyét twong (g véi tdng s cd phan sé hitu nhan véi sé thanh vién
duoc bau cuia HDQT va C6 DPong c6 quyén don hét tong sé phiéu bau cua minh cho mét hodc mot
sb tng cir vién.

Can ctr va0 s6 lugng thanh vién HPQT duoc phé chuan, Dai hoi s& dwa vao sb luong phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tng vién cd s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da sb thanh vién
can bau va phai dam bao dap tng s6 luong tdi thiéu thanh vién HPQT ddc lap theo quy dinh phap
luat va bBiéu lé Cong ty.

Céc tng vién doc 1ap s& duoc chon trudc (tinh theo sé phiéu bau tir cao xubng thap riéng cho cac
{rmg vién doc 1ap). Sau khi da dat s6 luong téi thiéu thanh vién HPQT doc lap theo quy dinh, viéc
chon céac thanh vién HPQT con lai s& duoc tinh theo s6 phiéu bau tir cao xudng thap (bao gom
cac 1ng vién Hgi dong qudn tri khéng déc ldp va déc lap con lai).

Truong hop c6 02 tng cir vién tré 1én dat cling sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing

ctia HDQT thi Dai hoi sé tién hanh bau lai trong s6 cac tng vién cd s6 phiéu bau ngang nhau.

PIEU 14: Mién nhiém, bii nhiém, biu b sung thanh vién HPQT

141

14.2

Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong cac treong hop sau:

a. Khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luat doanh nghiép hoac bi luat
phap cam khong dugc lam thanh vién HPQT;

b. C6 don tir chirc va duoc su chap thuan;

c.  Birdi loan tam than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhiing bang ching chuyén mén ching
to nguoi do khong con nang luc hanh vi;

d. Khong tham du cac cudc hop cua HPQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cia Pai hoi déng ¢ dong;

f.  Cung cap thong tin ca nhan sai khi gui cho Cong ty véi tu cach 13 tng vién HDQT;

g. Céc truong hop khéc theo quy dinh caa phap luat va Diéu & Cong ty.

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT phdi dugc DPHDCD Cong ty thong qua va thuc hién

theo quy dinh tai Biéu 160 Luat Doanh nghiép.

14.3  Viéc bau bd sung thanh vién HPQT duoc thuc hién trong cac truong hop sau:
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a. S6 thanh vién HPQT, thanh vién doc lap HPQT it hon sb thanh vién theo quy dinh caa phap
luat hozc sé thanh vién HPQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so vai sé thanh vién quy dinh
tai Diéu I¢ Cong ty.

b. DHDCD bau thanh vién HDQT mdi dé thay thé thanh vién da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

PIEU 15: Théng bao vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT
Thong bao viéc bﬁu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh vé viéc cong bd thong
tin theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1¢ Cong ty

PIEU 16: Bau, bii nhiém, mién nhiém cha tich HDQT

16.1 Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bdi nhiém trong s cac thanh vién HPQT theo
nguyeén tic da sb.

16.2  Chu tich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién cua nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07)
ngay 1am viéc ké tir ngay két thic bau ca Hoi dong quan tri 6. Truong hop Chu tich HPQT tir

chic hozc bi bai nhiém, mién nhiém thi HDQT phai bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10)

ngay ké tir ngay Cong Ty nhan duoc vin ban xin tir chac hoic ké tir ngay HPQT thong qua quyét

dinh bai nhiém, mién nhiém Chu tich HPQT.

PIEU 17: Thi lao, tién lrong va loi ich khac ciia thanh vién HPQT

17.1  Thu lao, tién luong va loi ich khéc caa thanh vién HPQT: thuc hién theo diéu 28 diéu I¢ Cong ty.

17.2  Thu lao cua ting thanh vién HPQT duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong Ty theo quy dinh
cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh hing nam cia Céng Ty va phai bao cao DPHDCD tai cudc hop thuong nién.

PIEU 18: Trinh tu va thi tuc té chirc hop HDQT

18.1 S0 lwong cudc hop HPQT

a.  HDQT phai hop it nhat mdi quy mot 1an va c6 thé hop bat thuong dé thong qua quyét dinh
bang biéu quyét tai cudc hop hoic ¢ thé thdng qua quyét dinh bang hinh thirc Iy y kién bang
van ban.

b. Cac truong hop phai triéu tap hop HBQT bét thuong dugc thuc hién theo quy dinh trong
Diéu Ié Cong ty va phap luat.

18.2 Thong bio hop HPQT
a. Thdng bao hop HPQT phai duoc gui cho cac thanh vién HPQT it nhit nim (05) ngay lam

viéc trudc ngay hop.
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18.3

18.4

Théng béo hop HPQT phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao diy du thoi
gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét
vé nhitng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh
vién.

Thong bao mai hop duoc giri bang thu, fax, thu dién tir hoac phuwong tién khac nhung phai
bao dam dén duogc dia chi lién lac cua tirng thanh vién HPQT duoc ding ky tai Cong ty.

Piéu kién t6 chirc hop HPQT

a.

Céc cudc hop cua HPQT duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong sb thanh vién

HPQT c6 mat truc tiép hoic thong qua nguoi dai dién (nguoi dugc uy quyén) néu duoc da

s6 thanh vién HDPQT chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lan

thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thi nhat. Cudc hop triéu tap

lan tht hai duoc tién hanh néu c6 hon mot nta (1/2) sé thanh vién HDQT du hop.

Thanh vién HDPQT duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong cac trudong hop sau

day:

(i)  Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

(i) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét;

(iii) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

(iv) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac néu duoc su dong ¥ ciia da sé cac thanh
vién HDQT;

Viéc uy quyén cho nguoi khac dy hop va biéu quyét cua thanh vién HPQT phai duogc 1ap

bang vin ban va phai duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Cach thirc biéu quyét: Cach thie biéu quyét dugc quy dinh tai khoan 11 Diéu 30 Piéu 18 Cong

ty, cu thé nhu sau:

a.

Trir quy dinh tai diém b, khoan 17.4, Biéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi
duoc uy quyén truc tiép c6 mat tai cuoc hop HPQT c6 mot (01) phiéu biéu quyét;
Thanh vién HPQT khong duogc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoic dé xuat ma
thanh vién d6 hodc nguai lién quan t6i thanh vién d6 cé loi ich va lgi ich dé6 mau thuan hoic
c6 thé mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién HPQT khong duoc tinh vao ty 18 thanh
vién tbi thiéu c6 mat dé co thé td chic cudoc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién
d6 khong co quyén biéu quyét;
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Theo quy dinh tai diém d, khoan 17.4, Biéu nay, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hoic quyén biéu quyét caa thanh viéen HDQT ma thanh vién d6 khong tur
nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng
hop tinh chat hoac pham vi loi ich caa thanh vién HPQT lién quan chwa duoc cdng bé day
du;

Thanh vién HPQT huéng loi tir mot hop ddng dugce quy dinh tai diém a va diém b, khoan
17.4 Piéu nay duoc coi la cd loi ich dang ké trong hop dong do;

Nhitng ngudi dwoc moi hop du thinh nhu: Nguoi quan 1y khac, Ngudi diéu hanh khac va cac
chuyén gia cuia mot bén thir ba ¢ thé du hop HPQT theo 161 moi cia HDQT nhung khong
duoc biéu quyét trir khi ban than ho ¢ quyén biéu quyét nhu thanh vién HDQT.

18.5 Piéu kién thong qua nghi quyét cia HPQT

a.

HPQT thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da s6 thanh vién HPQT duy hop
tan thanh. Truong hop sb phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét caa
Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thiic 1ay y kién bang vin ban dugc thong qua trén co sd y kién tan thanh
cua da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu lyc va gia tri nhu
nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

18.6 Léap bién ban hop HDQT

a.

Cac cudc hop cia HPQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giit dudi hinh

thire dién tir khac.

Bién ban hop phai gdm cac noi dung chir yéu sau:

(i)  Tén, dia chi, tru s&' , ma s6 doanh nghiép,

(i) Thoi gian, dia diém hop

(iii) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop

(iv) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop va cach thire dy hop;
ho tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

(v)  Vén dé thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

(vi) Tom tit phat biéu y kién cta ting thanh vién du hop;

(vii) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
6 ¥ kién;

(viii) Véan dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong tng;

(ix) Ho tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban
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c. Truong hop chu toa hodc nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca

f.

cac thanh vién khac cua HDQT tham du hop ky va c6 day du cac noi dung theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 158 Luat doanh nghiép thi bién ban nay c6 hiéu
luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban (néu c6) phai lién dai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc caa noi dung bién ban hop HPQT;

Bién ban hop HPQT phai duoc lap bang Tiéng Viét va c6 thé lap thém bang Tiéng Anh. Trong
trudng hop ¢d su khac nhau vé nodi dung giita bién ban bang tiéng viét va bang tiéng nuéc
ngoai thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p dung.

Bién ban hop HPQT va tai liéu stir dung trong cudc hop phai dugc luu gilr tai Tru so Cong ty.

18.7 Théng bio Nghi quyét ciia HPQT

a. Nguoi Phu Trach Quan Tri Cong Ty hodc Ban Thu Ky ¢ trach nhi¢m guri bién ban hop HPQT

da ky dén cac thanh vién thong qua thu hodc thu dién ti/fax dén dia chi ma thanh vién d6 da
dang ky va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc hop
Nghi quyét HPQT vé mét s6 nodi dung quy dinh bit budc phai thuc hién cong b thong tin,
Nguoi dai dién theo phap ludt va/hoac Nguodi Phu Trach Quan Tri Cong Ty c6 trach nhi¢ém
cong b thong tin theo quy dinh.

PIEU 19: Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Ti€u chuan, viéc b6 nhiém, bai nhi¢m, vai tré va nhiém vu ctia Nguoi phu trach Cong ty dugce quy

dinh tai Diéu 32 Diéu 1¢ Cong ty.

PIEU 20: Cac tiéu ban thuéc HDQT

20.1

20.2

20.3

Ngoai trir Uy ban kiém toan duoc PHPCD chép thuan, HBQT co thé thanh 1ap cac tiéu ban truc

thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su, lvong thudng va cac Tiéu ban khac néu xét

thiy can thiét.

HDQT chiu trach nhiém phé duyét quyén han, nghia vu, quy trinh va bao cio cua cac Tiéu ban.

Céc thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién HDQT khong diéu hanh chiém da sb trong céc tiéu ban

va mot trong s cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua
HDQT.

Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c¢6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua

tai cudc hop cua ti€u ban.

PIEU 21: Uy Ban kiém toan
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Vai tro, quyén va nghia vu ctia Uy ban kiém toan truc thuoc HDQT duogc quy dinh tai Chuong

IX Diéu 1¢ Cong ty va quy ché hoat dong ctia Uy Ban kiém todn.

CHUONG V: TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

PIEU 22: Quyén han va trach nhiém cia Tong Giam déc

22.1 Tong Giam ddc 1a nguoi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Cong ty. Tong giam dbc
thuc hién cong viéc, trach nhiém va quyén han theo quyét dinh cia HDQT.

22.2  Céc trach nhiém va quyén han ctia Tong giam dc dugc quy dinh theo Diéu 35 Piéu 1é Cong ty.

22.3 Quyét dinh, chi dao diéu hanh cta Téng giam ddc ¢6 tinh hiéu luc cao nhit ddi véi moi nhan vién
cua Cong ty tru cac thanh vién HPQT.

22.4  Tong giam ddc 1a nguoi truc tiép quan 1y va giao viéc cho nhan vién Cong ty.

PIEU 23: B6 nhi¢ém Tong Giam doc, cic Pho Tong Giam doc va Nguoi diéu hanh khac

23.1 HDbQT td chirc hop dé biéu quyét thong qua viée bd nhiém/mién nhiém/bii nhiém Téng Giam
dbc, Pho Tong Giam dbc va Nguoi diéu hanh khac.

23.2  Tong giam dbc c6 quyén bd nhiém/mién nhiém Ngudi diéu hanh va cac chie danh diéu hanh khéac
trong Cong ty trir truong hop thudc tham quyén cia HDQT Cong ty.

PIEU 24:Ky két hop dong lao dong, thii lao va cac quyén loi khac ddi véi Tong giam dbc, cac Pho

Téng Giam dbc va Nguoi didu hanh khac

24.1 HDPQT thyc hién viéc ky két hop dong, cham dut hop dong, mirc thu lao, luong, thudng va céc loi
ich phi vat chat khac dbi voi Tong Giam ddc, cac pho Tong Giam dbc va nhitng ngudi diéu hanh
khac thudc tham quyén b6 nhiém ciia HDQT.

24.2  Chu tich HPQT thay mat HPQT ky két hop dong véi Tong Giam ddc trén co sé tuan thu dung
quy dinh phap luat va Piéu 1é Cong ty.

24.3  Tong giam ddc ky hop dong lao dong voi Phé Tong Giam ddc, nhitng ngudi didu hanh khac duoc
bd nhiém/mién nhiém theo thim quyén va/hodc sau khi duoc HPQT phé duyét (ddi véi nhing
chire danh thugc tham quyén bé nhiém cia HPQT).

PIEU 25: Mién nhiém va bai nhiém Tong giam doc, cac Phé Tong Giam doc va Nguoi diéu hanh

khac

25.1 Cac truong hgp mién nhiém

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhén sy ctia Cong ty;
b. Hét thoi han hop dong lao dong va khong c6 nhu cau gia han/tai ky Hop dong;
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C. Suc khde khong dam bao thyc hién cong viéc c6 xac nhan cua co sO'y té co chuyén mon;
d. Céc truong hop khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.
25.2 Cac trwong hop bai nhiém
a. Khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham noi quy, quy ché Cong ty;
b. Vi pham phap luit & mirc bi truy ciru trach nhiém hinh sy, budc phai chdm dat Hop ddng lao
dong;
c. Cac truong hop khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
25.3  Thii tuc mién nhiém, bii nhi¢m:
a. HDPQT t6 chirc hop dé thong qua viéc mién nhiém, bai nhiém TGD, Phé TGP va cac chic
danh khac thudc tham quyén HPQT va dugc thuc hién bang vian ban.
b. TGD thyc hién mién nhiém, bii nhiém Nguoi diéu hanh trong Cong ty do Tong Giam dbc bo

nhiém/mién nhiém.

CHUONG VI: PHOI HGP HOAT PONG GIUA HPQT VA TONG GIAM POC

PIEU 26: Nguyén tic phoi hop giira HDQT va Tong giam dbc

26.1 HDQT thyc hién gidm sat viéc thuc hién, trién khai chién luge, ké hoach kinh doanh ctia TGD
theo nguyén tic tuan thi, hidu qua:

a. Tinh tuin thia: TGP duoc quyén chit dong moi hoat dong quan 1y, kinh doanh ma cac hoat
dong do khong vi pham phap luat.

b. Tinh hi¢u qua: TGD trién khai ké hoach kinh doanh da duoc phé duyét voi muc tiéu dat két
qua t6i thiéu bang hodc hon ké hoach kinh doanh di dé ra, ngay khi c6 d4u hiéu hoat dong dat
mirc kém hon hogc c6 nguy co tiém an riii ro cho ké hoach kinh doanh thi Téng giam ddc can
bao céo/trao doi voi HDQT dé HPQT co v kién va diéu chinh kip thdi (néu cd).

26.2 Tbng giam dbc co quyén bao luu ¥ kién phan dbi quyét dinh cia PHPCH/HPQT néu nhan dinh
rang quyét dinh nay trai voi phap luat hodc gay ton hai cho quyén loi ctia ¢6 dong. Néu Tong giam
dbc van phai thuc hién theo quyét dinh néu trén cia PHPCD/HDQT thi s& duoc mién trir trach
nhiém trong truong hop gay thi¢t hai cho Cong ty.

PIEU 27: Thii tuc phdi hop gitra Hyi ddng quan tri va Tong giam ddc

27.1 Tbng giam dbc co thé triéu tap hop HPQT dé xin ¥ kién trong cac trudong hop sau:

a. Co nhitng ndi dung vuot thim quyén theo iy quyén cia HPQT cho Tong giam dbc va/hodc

cac Pho Tong giam doc;
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27.2

27.3

b. C6 cac van dé trong yéu phat sinh khi thyc hién Nghi quyét caa HDQT/DPHDCD;
c. Phat sinh xung dot quyén, nghia vu giita TGP, cac Pho TGP va HPQT;
d. C6 khang hoang phat sinh vuot thAim quyén xt Iy cia TGP va cac Pho TGD;
e. Cac truong hop khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
HDQT c6 quyén ra quyét dinh bang vin ban dé dinh chi, hay bo cac quyét dinh cua TGD, cac Pho
TGD va Nguoi didu hanh khac néu thiy c6 co sé cho rang quyét dinh d6 vi pham phap luét, Diéu
1¢ Cong ty, Nghi quyét DPHDPCD, quyét dinh cia HDQT hoidc gy anh hudng nghiém trong dén
loi ich cia Cong ty va c6 dong.
Trong trudng hop can thiét, thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong giam dbc, cac Pho Tong
giam ddc va Nguoi diéu hanh khic cung cap thong tin vé hoat dong ciia Cong ty dé thyuc hién
nhiém vu cia HDQT theo ding quy dinh phép luét va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG VII: GIAM SAT, XU LY VI PHAM, KY LUAT VA KHEN THUONG

PIEU 28: Giam sat

Cong ty, c4 nhan, t6 chirc lién quan va cac cd dong Cong ty phai chiu sy gidm sat cua Uy ban
chimg khoan Nha nude, S¢ Giao dich ching khoén va cic co quan c6 tham quyén khac theo quy

dinh phép luat.

PIEU 29: Xir Iy vi pham va Ky luit

29.1

29.2

29.3

29.4

Céc thanh vién HPQT, thanh vién Ban TGD va Ngudi diéu hanh khac trong qua trinh thuc hién
nhiém vu duoc giao ma vi pham quy dinh phap luat, Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh khac cua
Cong ty thi tiy tinh chat mtc d¢ va hau qua ciia hanh vi vi pham s& bi xir 1y ky luat theo quy
dinh cta phép luat va Diéu 1& Cong ty.

HDQT c6 tham quyén quyét dinh ky luat ddi v6i cac chirc danh do HPQT bd nhiém. TGP ¢6
thidm quyén quyét dinh ky luat ddi voi cac chirc danh do TGD b nhiém.

Nguyén tic xtr 1y ky luat, cac hinh thte xtr Iy vi pham ky luat, trinh t, tha tuc xir 1y vi pham ky
luat s€ dugc thyuc hién theo ndi quy lao dong va cac quy dinh khéac co6 lién quan ctia Cong ty va
quy dinh phap luat

Cong ty, ca nhan c6 lién quan vi pham hoic khong thuc hién quy dinh tai Quy ché nay tuy theo
tinh chit, mirc d6 c6 thé bi xir Iy ky luét theo cac quy dinh ndi bd ciia Cong ty, bi xtr phat vi

pham hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy theo quy dinh cta phap luat

PIEU 30: Khen thwéng
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Can ctr vao ndi quy, quy dinh vé khen thuong Cong ty sé& tién hanh khen thuong dinh ky hodc
d6t xudt cho tap thé va c4 nhan thanh vién HDQT, TGD, Phé TGD, Ngudi diéu hanh, can b

quan 1y va nhan vién khi c6 thanh tich ndi bat.

CHUONG VIII: HIEU LUC THI HANH

PIEU 31:Hiéu lyc thi hanh

31.1

31.2

31.3

31.4

31.5

Quy ché nay gom 31 Piéu va .... trang di duoc PHDPCD Cong ty c6 phan Tap doan Dau khi
An Pha nhét tri théng qua tai cuoc hop PHDCD ngdy ..... thang ....nam 2023.

Céc thanh vién HPQT, Uy ban kiém toan, Tong giam ddc, cac Pho Tong giam déc, nhitng nguoi
diéu hanh, cac C6 dong, cac bén c6 loi ich lién quan va toan thé nhan vién Cong ty cé trach
nhiém tuan thu Quy ché nay.

Nhitng noi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay hoic trong truong hop ¢ nhitng quy
dinh méi cua phép luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua
phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac cé nhan béo céo bang vian ban 1én HDQT Céng
ty. HDQT s& xem xét va tién hanh stra doi, bo sung cac noi dung Quy ché cho phil hop véi tinh
hinh thuc té, dap wng yéu cau hoat dong kinh doanh va tinh hinh quan trj noi bo cia Cong ty Co
phan Tap doan Dau khi An Pha va trinh PHDCPD thong qua tai ting thoi diém.

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 19 thang 04 nam 2023.

CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU KHI AN PHA
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU KHi AN PHA

i

DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU KHI AN PHA

(Ban hanh kém theo Nghi quyét so: ngay  cua Pai hdi dong cé dong thuwong nién 2023)

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy — thdng — ndm 2023
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Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng Quan trj Cong ty ap dung cho Céng ty C6 phan Tap doan Diu

khi An Pha, dugc xay dung can cir theo:

g. Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019 (Sau ddy goi tit 13 “Ludt
Chirng khodn ) va cac van ban huéng dan;

h. Luéat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 (Sau day goi tat 1a “Ludt
Doanh nghiép”’) va cac van ban hudng dan;

i.  Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi

hanh mot sé diéu cua Luat Chtng khoan;
j.  Théng tu sd 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia B truong Bo Tai chinh
hudéng dan mot s diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chiing tai Nghi dinh

sO 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot

s6 diéu cua Luat Chtng khoan;
k. Diéu lé ciia Cong ty C6 phan Tap doan Dau khi An Pha;
I.  Céc quy dinh phap luat khac co lién quan.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri quy dinh co cau to chic nhan s,
nguyeén tic hoat dong, quyén han, nghia vu caa Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri
nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va cac quy dinh khac cua phap

luat c6 lién quan.

2. Péi twong &p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi déng quan

tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong caa Hoi dong quan tri
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1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién caa Hoi ddng quan tri chiu trach
nhiém c& nhan vé phan viéc cia minh va ciing chiu trach nhiém trude Dai hoi dong ¢ dong, trudc

phép luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri ddi vai sy phét trién caa Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Giam ddc (Téng giam ddc) t6 chirc diéu hanh thyc hién cac

nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri.
Chwong 11
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hai dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh caa Luat Chiing khoan, phap luat
lién quan va Biéu Ié cdng ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cap cac thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai

chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vy cia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat cua ¢ dong va

cua Coéng ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va cd y kién vé cac van dé duoc dua ra thao

luan;

¢) Bao céo kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir cac cdng ty con,

cong ty lién két va cac t6 chuc khac;

d) Bao cé4o Hoi ddng quan trj tai cuoc hop gan nhat céc giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1&n vén diéu 1é véi thanh vién Hoi dong quan tri
va nhirng nguoi ¢ lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong do thanh
vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang 1ap hoic 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03

nam gan nhét trudc thoi diém giao dich;

@) Thuc hién cdng bé thdng tin khi thyc hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty theo quy dinh cia phép
luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cia cong ty niém yét phai lap bao cdo danh gia vé hoat dong
cua Hoi ddng quan tri.
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Piéu 4. Quyén dwgc cung cap thong tin caa thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu cau Giam déc (Tong giam ddc), Pho giam doc (Pho
Tong giam dbc), ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,

hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xéac théng tin, tai liéu theo yéu
cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va cung cap thong tin do Diéu 18 cong

ty quy dinh.
Piéu 5. Nhiém Ky va s6 lweng thanh vién Héi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri cd tir 05 dén 11 thanh vién. Piéu 1& cong ty quy dinh cu thé s luong thanh vién

Hoi ddng quan tri.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khdng quéa 05 nam va c6 thé dugc bau lai vai sé nhiém
ky khong han ché. Mot ca nhan chi dwoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri doc lap caa mot cong

ty khéng qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cing két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép
tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi co thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong

viéc, trir truong hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khéc.

4. Piéu 1& cong ty quy dinh cu thé sb luong, quyén, nghia vu, cach thic to chirc va phéi hop hoat dong

ctia c4c thanh vién Hoi dong quan tri doc lap.

Piéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hdi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép @ng céc tiéu chuan va diéu Kién sau day:
a) Khdng thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh @6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic trong linh vuc, nganh, nghé
kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctiia Cong ty, trir truong hop Diéu Ié cong

ty co quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty cd thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri caa cong ty
khéc;
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d) Béi voi doanh nghiép nha nuée theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh nghiép va
cdng ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 88 Luat Doanh nghiép thi
thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cia Giam dbc (Téng giam déc)
va ngudi quan |y khac cua cong ty; cia ngudi quan 1y, ngudi 6 thim quyén béd nhiém ngudi quan ly

cong ty me;
d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 18 cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luat Doanh nghiép

phai dap tng cé4c tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con ciia Cong ty; khéng
phai 12 ngudi da ting 1am viéc cho Cong ty, cong ty me hoic cong ty con cua Cong ty it nhat trong 03

nam lién trude do;

b) Khong phai 1a ngudi dang huong lwong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phu cap ma thanh vién

Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

¢) Khdng phai 1a ngudi ¢6 vo hoic chong, b dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt 1a co dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan 1y ciia Cong ty hoic cdng ty con caa Cong

ty;

d) Khong phai la nguai truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu

quyét ciia Cong ty;

@) Khong phai 1a ngudi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua Cong ty it nhat

trong 05 nam lién trude do, trir truong hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;
e) [Tiéu chuan va diéu kién khac theo Piéu ¢ cong ty].

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai thdng bao vaoi Hoi ddng quan tri vé viéc khong con dap
g du céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va dwong nhién khéng con 1a thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du céc tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong
quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri khong con dép g du cac
tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong cd dong gan nhit hoic triéu tap hop Pai hoi dong
cd déng dé bau bo sung hoac thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké

tir ngay nhan dugc théng bao cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢é lién quan.
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Piéu 7. Cha tich Héi ddng quan tri

1. Chu tich Héi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé céc thanh
vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Giam déc (Tong giam dbc).

3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chu toa cudc

hop Hoi ddng quan tri;

¢) T6 chire viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh td chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;
d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu 18 cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chic hoac bi bdi mién, Hoi ddng quan tri phai bau
ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi bai mién. Truong hop
Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién dugc nhiém vu caa minh thi phai uy
quyén bang vian ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu cia Chi tich Hoi déng quan
tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop khong c6 nguoi dugc ty quyén hoic Chu
tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tii, dang chip hanh bién
phap xu ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co so gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi
han ché hoic mat niang luc hanh vi dan su, c6 khé khin trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bi Toa an
cam dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hozc 1am céng viéc nhit dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong s6 cac thanh vién giir chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh

vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty co

quyén va nghia vy sau day:
a) Ho tro to chuc triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céc bién ban hop;

b) HS tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vy duoc giao;
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¢) HG tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) HG trg Cong ty trong xay dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén, loi ich hop phép cua ¢ dong;

viéc tuan tha nghia vu cung cap thdng tin, céng khai hoa théng tin va tha tuc hanh chinh;

d) Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu & cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hai dong quan tri

1. Pai hoi dong ¢ déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong treong hop sau day:
a) Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu ¢ cong ty.

2. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia c&c hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bat kha
khéng;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu & cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri; mién
nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu

nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong dé bau b sung thanh vién Hoi dong quan

tri trong truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so vai s6 quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
Truong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong trong thdi han 60 ngay ké

tir ngay s6 thanh vién bi giam quéa mot phan ba;

b) S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty 18 theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong c6 déng bau thanh vién mai

thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.
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Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

1. C6 d6ng hodc nhoém cb dong so hitu tir 10% tong s6 ¢ phan phé thdng tré 1én hodc mot ty 16 khéac
nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1& céng ty cd quyén dé cir nguoi vao Hoi déng quan tri. Trudng hop

Diéu 1¢ cong ty khong co quy dinh khac thi viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri thyc hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong phd thdng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong bao vé

viéc hop nhém cho cac c¢b dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi ddng c6 dong;

b) Can ctr s lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, cd déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan nay
dugc quyén dé ctir mot hoic mot s6 nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi dong co dong lam Gng cir vién
Hoi ddng quan tri. Truong hop sé tng cir vién duoc ¢d dong hodc nhom cd dong dé cir thap hon sb
g ctr vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi sé tng cir vién con

lai do Hoi d6ng quan tri va cac c6 dong khac dé cir.

2. Truong hop s6 luong &ng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van khong da b
lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém
gi6i thiéu thém ang ctr vién hoic to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty, Quy ché noi bo vé
quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cuia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém
gidi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau

thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua phap luat.

3. Truong hop Diéu Ié cong ty khong quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri
phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong sé phiéu biéu quyét
trong wng Vai tong s6 ¢o phan s hitu nhan voi sé thanh vién duoc bau caa Hoi ddng quan tri va cb
dong co quyen don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau caa minh cho mét hoac mot sé ung ci vién.
Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xéac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tir wng cir vién c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong
ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cir vién tré 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling
cua Hoi dong quan trj thi sé& tién hanh bau lai trong sé cac tng cir vién ¢6 sé phiéu bau ngang nhau

hoac lra chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Biéu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh

theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri
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1. Truong hop di xéac dinh dwoc wng cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong b thong tin lién
quan dén cac ng cir vién téi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong ¢ dong trén trang
thong tin dién tr cia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac tng cir vién nay truéce khi bo phiéu,
g cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xé4c cua céc
thong tin ca nhan dwgc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va
vi loi ich cao nhit cia Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Théng tin lién quan

dén tng ctr vién Hoi ddng quan tri duoc cdng bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cdng téac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cia cong ty khac);
d) Loi ich c06 lién quan ti Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Biéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty dai chling phai c6 trach nhiém cong bd théng tin vé cac cong ty ma ang cir vién dang nim
gir chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic danh quan ly khac va céc loi ich 6 lién quan toi

cong ty caa tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thdng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo

cac quy dinh huéng dan vé cong b thdng tin.
Chuong 111
HQI PONG QUAN TRI
Piéu 11. Quyén va nghia vu cia Hgi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh, thyuc
hién quyén va nghia vu cua cdng ty, trir cAc quyén va nghia vu thuoc tham quyén cua Pai hoi dong co

doéng.

2. Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Piéu & cong ty va Dai hoi dong co dong

quy dinh. Cu thé, Hdi déng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:
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a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cia Cong

ty;

b) Kién nghi loai ¢ phan va tong sé ¢b phan duwgc quyén chao ban cuaa ting loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chwa ban trong pham vi sé ¢4 phan dugc quyén chao ban cua ting loai;
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thuc khac;

d) Quyét dinh gia béan c6 phan va trai phiéu caa Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gisi han theo quy dinh cua phap
luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va céng nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gia tri tir [35%] tong
gia tri tai san tro 1én duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trir truong hop Diéu 1é
cong ty co quy dinh ty 1& hodc gia tri khac va hop dong, giao dich thugc tham quyén quyét dinh cua
Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két hop dong,
cham dut hop ddng d6i véi Giam dbc hoac Tong giam dbc va ngudi quan ly quan trong khac do Diéu
Ié cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va lgi ich khac caa nhitng nguoi quan Iy
do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi dong co dong & cong

ty khéc, quyét dinh muc thi lao va quyén loi khac ciia nhitng nguoi do;

k) Giam sét, chi dao Giam ddc hoac Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc

kinh doanh hiang ngay cua Cong ty;

) Quyét dinh co ciu t6 chuc, quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty con,

chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua ¢ phan cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi ddng ¢ dong, triéu tap hop dai hoi ddng

cd dong hoac lay y kién dé Pai hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét;
n) Trinh bao céo tai chinh hang nam di duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cb dong;
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0) Kién nghi muc ¢b tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢b tac hoac xu ly 16 phét sinh

trong qua trinh kinh doanh;
p) Kién nghi viéc td chic lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty sau
khi duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong caa Uy ban kiém
toan truc thuoc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin cua Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoéan, quy dinh khac
cta phap luat va Diéu I¢ cong ty.

3. Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang
van ban hozc hinh thirc khac do Diéu & cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mot

phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan trj théng qua trai véi quy dinh cua phap luat,
nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Diéu Ié cong ty gay thiét hai cho Cang ty thi cac thanh vién tan thanh
thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cling lién déi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét
dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan di thdng qua nghi quyét, quyét dinh
noi trén dugc Mién trir trach nhiém. Truong hop nay, c6 dong ctia Cong ty ¢6 quyén yéu cau Toa &n

dinh chi thyc hién hoac huy bé nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciaa Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hep dong

giao dich

1. Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich c6 gia tri nho hon 35% hoic giao dich dan
dén tong gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién cé gia
tri nho hon 35% tng gia tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gan nhat hodc mot ty 1¢, gia tri khac nho

hon theo quy dinh tai Diéu 1é cdng ty giita Cong ty véi mot trong cac dbi tugng sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam doc (Giam ddc), ngudi quan ly

khac va ngudi ¢ lién quan cua cac dbi tugng nay;

- Co dong, nguoi dai dién ty quyén cua co dong so hitu trén 10% tong vén co phan phd thdng cua

Cong ty va nhirng nguoi co lién quan cua ho;
- Doanh nghiép co lién quan dén cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.
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2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soét vé cac dbi tuong co lién quan déi véi hop dong, giao dich d6 va gui kém
theo du thao hop ddng hoic noi dung chu yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chap
thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao, trir truong hop
Diéu 1& cong ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan tri ¢ loi ich lién quan dén cac

bén trong hop ddng, giao dich khdng ¢ quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém caa Héi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hdi dong cé dong bat

thwong
1. Hoi @6ng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thudng trong cac truong hop sau:
a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwgng thanh vién ti thiéu

theo quy dinh cua phép luat;

¢) Theo yéu cau cua cd dong hodc nhém cé dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai dugc thé hién bang vian ban, trong d6 néu rd
ly do va muc dich cudc hop, co du chit ky cua cac c6 dong lién quan hodc van ban yéu cau duoc lap

thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky ciia cac ¢o dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soét;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu Ié cong ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thudng

Trir trudng hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khéac, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong
cb dong trong thoi han [30] ngay ké tir ngay s lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap
Hoi ¢ong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soét con lai it hon sb lwong thanh vién tdi thiéu theo quy

dinh tai Biéu 1& cong ty hoic nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;
3. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong ¢6 dong phai thuc hién céc cong viéc sau day:

a) Lap danh sach ¢ dong co quyén du hop;

b) Cung cap thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch c6 dong;

c) Lap chuong trinh va ndi dung cugc hop;
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d) Chuan bij tai liéu cho cudc hop;

d) Du thao nghi quyét cua Dai hoi dong co dong theo ndi dung du kién cua cudc hop; danh sach va
thong tin chi tiét caa cac ng ctr vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién

Ban Kiém soét;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop:

g) Guri théng bao mai hop dén tirng ¢b dong co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghiép;
h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. C4c tiéu ban giap viéc Hai dong quan tri.

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, luong thuang, kiém toan noi ba, quan Iy rai ro. S6 lwong thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan
tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a [03 ngudi] bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén
ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén
chiém da s trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Truéng tiéu ban
theo quyét dinh caa Hoi ddng quan tri]. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cia Hoi
ddng quan tri. Nghi quyét caa tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi co da s6 thanh vién tham du va biéu quyét

théng qua tai cugc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thyc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri phai
phU hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché noi bo vé quan

tri cong ty.
Chuong IV
CUQC HOP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cugc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién caa Hoi dong quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb
phiéu bau cao nhat hozc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot
thanh vién c6 s6 phiéu bau hoac ty Ié phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo

nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong sé ho trigu tap hop Hoi dong quan tri.
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2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:
a) C6 dé nghi cua Ban kiém soét hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b) C6 d& nghi cua Giam dbc hoic Tong giam doc hoic it nhit 05 ngudi quan ly khac;
¢) Co d& nghj cua it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) [Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh].

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, van

dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thai han 07 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khéng triéu tap hop Hoi dong
quan trj theo d& nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra
dbi v&i Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong

quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gui thdng bao mai hop
cham nhét 12 [03 ngay] 1am viéc trudc ngay hop [néu Piéu 1é cong ty khong cé quy dinh khac]. Théng
bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuwong trinh, cac van dé thao luan va
quyét dinh. Thong bao mai hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua

thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir
hoic phuong thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting

thanh vién Hoi ddng quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap giri thdng bdo mai hop va céc tai liéu kém theo dén
c4c thanh vién Ban Kiém soat nhu di voi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; 6 quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi co tir 3/4 tong s thanh vién tro 18n dy hop. Truong
hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh
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thi duoc triéu tap lan tha hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat, [trir truong
hop Biéu 18 cong ty quy dinh thoi han khac ngan hon]. Trudng hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu

c¢6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau

day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ta hozc hinh thic dién tir khac;
d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

d) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu Ié cong ty.

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi déan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a 01 gio trudc khi

khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudc su chung Kién cua tat ca nhitng ngudi dy hop.

11. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc uy quyén cho

ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

12. Trir truong hop Diéu 18 cong ty cé quy dinh ty & khac cao hon], nghi quyét, quyét dinh caa Hoi
d6ng quan tri duoc thong qua néu dugc da s thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang

nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién cia Chu tich Hoi dong quan tri.
Piéu 16. Bién ban hop Hdi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va lwu giit dudi hinh
thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cd thé 1ap thém bang tiéng nuéc ngoai, bao

gom cac nodi dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;

) Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;
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d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic nguoi duoc uy quyén du hop va cach thie du hop; ho, tén cac

thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cuaa tirng thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién caa cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién;
h) Van dé da dugc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong @ng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién
khéc cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c¢6 day da noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c,

d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi Ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh

trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop Hai dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duge luu gitr tai try s chinh

cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng hop
c6 su khéac nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai thi noi dung trong

bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Chuong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Piéu 17. Trinh béo c4o hing nim
1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong cd dong bao céo sau day:
a) Béo céo két qua kinh doanh cua Cong ty;
b) Bao cao tai chinh;
¢) Bao c4o danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;

d) Bo cao tham dinh cua Ban Kiém soét.
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2. B4o c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiém soat dé tham
dinh cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién néu Biéu

I¢ cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. B4o c4o quy dinh tai céc khoan 1, 2 Piéu ndy, bdo cdo thim dinh cia Ban kiém soat va bao cao
kiém toan phai duoc luu giit tai tru s& chinh cia Cong ty cham nhat 13 10 ngay trudc ngay khai mac
cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién néu Diéu Ié cong ty khong quy dinh thoi han khac dai
hon. C6 dong s& hitu ¢6 phan caa Cong ty lién tuc it nhat 01 nam c6 quyén tu minh hoic cling vai luat
su, ké toan vién, kiém toan vién cd chiing chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu

nay.
Piéu 18. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuang cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng thil lao cdng viéc va thuong. Thu lao céng viéc duoc tinh
theo sé ngay cdng can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi ddng quan tri va mac thu lao mai
ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong muc

thu lao va thuong caa Hoi dong quan tri do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cugc hop thuong nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng ty theo
quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao cao

tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao céo Pai hoi ddng c6 dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giir chic vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong quan tri lam
viéc tai cac tiéu ban caa Hoi dong quan tri hoic thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu thong thudng cua mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé dugc tra thém thi lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hogc dudi hinh thirc khac

theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri cd quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, n, & va cac khoan
chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cua
minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc tai tham du céc cudc hop Pai hoi ddng cd dong, Hoi

ddng quan tri hodc cac tiéu ban caa Hoi dong quan trj.
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6. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su chap
thuan cua Pai hoi ddng c6 dong. Bao hiém nay khdng bao gom bao hiém cho nhitng trach nhiém cua

thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Biéu 1é cong ty.
Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trudng hop Diéu Ié cong ty khong c6 quy dinh khac chat ché hon, viéc cong khai loi ich va nguoi c6
lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc loi ich lién quan cua

minh, bao gém:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh caa doanh nghiép ma ho cé

s& hiru phan vén gop hoic cd phan; ty 18 va thoi diém so hiru phan vén gop hoic ¢d phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma nhitng
ngudi ¢6 lién quan cua ho cting sé hiru hoic sé hitu riéng phan vén gop hoic ¢ phan trén 10% von

diéu lé.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, b6 sung phai duoc théng bao véi Cong ty trong

thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sira doi, bd sung twong Gng.

3. Thanh vién Hai dong quan tri nhan danh c& nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thyc hién cong viéc
dudi moi hinh thiic trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi
dung caa cong viéc d6 trude Hoi dong quan tri va chi dugc thuc hién khi duge da sé thanh vién con
lai ctia Hoi dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hoic khong dugc sy chap thuan

cuia Hoi ddng quan tri thi tat ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.
Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Méi quan hé giira cac thanh vién Héi dong quan tri

1. Quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, céac thanh vién Hoi dong quan
trj c6 trach nhiém thdng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xir Iy cdng viéc dugc phan

cong.
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2. Trong qué trinh xu 1y cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phan cong chiu trach nhiém
chinh phai cha dong phdi hop xu 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vic do thanh vién Hoi dong
quan tri khac phu trach. Trong trudng hop gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri con c6 y kién khac
nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh
theo tham quyén hoic t6 chirc hop hoic Iy y kién caa cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh

ctia phép luat, DBiéu 18 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c¢d sy phan cong lai giira cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc 1ap thanh

van ban va bao c4o Chu tich Hoi ddng quan tri vé viéc ban giao do.
Piéu 21. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam ddc (Giam d6c) va bo
may diéu hanh thyc hién. Bong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam st thuc hién cac nghi quyét.

biéu 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soat hoic Uy ban kiém toan

1. Méi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat hoac Uy ban kiém toan 1a quan hé phéi hop.
Quan hé lam viéc giita Hoi ddng quan tri vai Ban Kiém soét hoic Uy ban kiém toan theo nguyén tic

binh déng va doc 1ap, ddng thoi phéi hop chit ché, hd tro 13n nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic béo céo tong hop cua Ban Kiém soét hoic Uy ban kiém
toan, Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phan ¢ lién quan xay dung ké

hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.
Chuong VII:
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 23. Hi¢u luc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty ¢o phan Tap doan Dau khi An Pha bao gom 07
chuong, 23 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 19 thang 04 nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN TAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN DAU KHi AN PHA Poc lap - Tw do - Hanh phiic

..., ngay ... thang ... nam 2023

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA UY BAN KIEM TOAN
CONG TY CO PHAN TAP POAN DAU KHI AN PHA
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém toan quy dinh co céu t6 chirc nhan su,
nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Uy ban kiém toan va cac thanh vién Uy ban kiém toan
nhiam hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va cac quy dinh khac cta phap
luat c6 lién quan.

2. Déi tuong ap dung: Quy ghé hoat dong cua Uy ban kiém toan duoc 4p dung cho Uy ban kiém toan
va cac thanh vién Uy ban kiém toan.

Piéu 2. Cic dinh nghia

Nhitng chit viét tat/tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Congty” la Cong ty Co phan Tép doan Dau khi An Pha;

b. “Piéu 1&” 1a Diéu I¢ ciia Cong ty dugc DPHDCD thong qua tai ting thoi diém;

c. “PHDPCD” 1a Pai hoi dong co dong Cong ty;

d. “HDPQT” la Hoi ddng quan trj Cong ty;

e. “Ban Tong Giam dbc”: bao gdm Tong Giam déc va cac Pho Tong Giam doc cua Cong ty;

f. “Nguoi quan 1y” cua Cong ty bao gom: Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién HDQT, Téng
Giam ddc, cac Phd Tong Giam doc va ca nhan giir chic danh quan 1y khac theo quy dinh tai
diéu 1é Cong ty;

g. “Nguoi diéu hanh” cia Cong ty bao gom: Téng Giam ddc, Phd Tong Giam doc, Ké toan
trudng..

h. “Ngudi co lién quan” 14 ca nhan hoic t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 23, Diéu 4 Luat Doanh
Nghiép va khoan 46 Diéu 4 Luat chang khoan.

i, “Ngudinoi bd” duge dinh nghia theo khoan 45 Piéu 4 Luat chung khoan.

j.  “Thanh vién HPQT khong diéu hanh” 1a thanh vién HPQT khong phai 1a Nguoi diéu hanh cua
Cong ty;

k. “Thanh vién doc l1ap HPQT hay thanh vién HDQT d¢c lap” 1a thanh vién HDQT dap ung cac
diéu kién theo Biéu ¢ va phép luat co lién quan.

Piéu 3. Cac nguyén tic hoat dong ciia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai bao céo tryc tiép bang van ban véi Hoi dong quan tri va khong bi can thiép
trong vi¢c thuc hién nhiém vu nham dam bao Cong ty tuan thu moi quy dinh luat phép.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan thuc hién cac cong viéc tuan thu quy dinh phap luat va cac quy dinh
c6 lién quan; khong tham gia cac hoat dong lam anh hudng dén uy tin nghé nghiép.

3. Thanh vién Uy ban kiém toan khong tiét 16 cac thong tin duoc cung cap trir khi viée tiét 16 thong tin
theo yéu cau phap luat.

4. Thanh vién Uy ban kiém toan phai trung thuc, khéng bi anh hudng chi phdi tir bat ky ai trong viéc
dua ra cac két luan ctia minh.

Dieu 4. Quyén va nghia vu cia Uy ban kiém toan
Uy ban kiém toan c6 quyén va nghia vu sau day:

1. Giam sat tinh trung thuc béo cdo tai chinh ciia Cong ty va cong bd chinh thirc lién quan dén két qua
tai chinh cua Cong ty;

2. Ra soat h¢ thong Kiém soat ndi bo va quan 1y rui ro;
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3. Ra soat giao dich v6i nguoi c6 lién quan thude thim quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc
Dai hoi dong c6 dong va dua ra khuyeén nghi vé nhiing giao dich can c6 phé duyét cua Hoi dong quan
tri hoac Pai hoi dong c6 dong;

4. Giam sat bo phan kiém toan noi bo cua Cong ty;

5. Kién nghi cong ty kiém toan doc lap, mic thu lao va diéu khoan lién quan trong hop ddng v4i cong
ty kiém toan dé Hoi ddng quan tri thong qua trude khi trinh 1én Dai hoi ddng cb dong thudng nién phé
duyét;

6. Theo dbi va danh gia su doc 1ap, khach quan ctia cong ty kiém toan va hiéu qua cta qué trinh kiém
toan, dac bi¢t trong truong hop Cong ty co st dung cac dich vu phi kiém toan ctia bén ki€ém toan;

7. Giam sat nhdm bao dam Coéng ty tudn thi quy dinh cta phap luat, yéu cau ciia co quan quan 1y va
quy dinh ndi bg khac cua Cong ty;

8. Puoc quyén tiép can cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat /dong cua Cong ty, trao d6i véi cac
thanh vién Hoi dong quan tri khac, Giam doc (Tong giam dbc), Ké toan trudng va can bd quan 1y khéac
dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong ciia Uy ban kiém toan;

9. C6 quyén yéu cau dai dién t6 chirc kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 10i cac van dé lién
quan bao cao tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia Uy ban ki€ém toan;

10. Str dung dich vu tu van phéap luat, ké toan hodc cic tu van khac bén ngoai khi can thiét;

11. Xay dung va trinh Hoi déng quan tri cac chinh sach phat hién va quan 1y rui ro, dé xuét véi Hoi
dong quan tri cac giai phap xur 1y rui ro phat sinh trong hoat dong cia Cong ty;

12. Lap bao céo ba‘ing van ban guri dén Hoi déng quan tri khi phat hi¢n thanh vién Hoi dé)ng quan tri,
Giam doc (Tong giam doc) va nguoi quan ly khac khong thyc hién day du trach nhiém theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

13. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quan tri thong qua;

14. Céc quyén va nghia vu khéc theo [Diéu 1¢ cong ty].

Pic¢u 5. Thanh phan Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan cong ty gom 02 thanh vién. Cha tich Uy ban kiém toén phai 1a thanh vién Hoi
dong quan tri doc 1ap. Cac thanh vién khac cua Uy ban kiém toan phai la cac thanh vién Hoi dong quan
tri khong diéu hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét chung vé phap
ludt va hoat dong cua Cong ty va khong thude cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién cua t6 chirc kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém todn cac béo
cao tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trudc do.
3. Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh t¢€, tai chinh, ké toan, ki€m toan, luat, quan tri kinh doanh, trir trurong hop Diéu 1€ cong ty
quy dinh ti€u chuan khac cao hon.
4. Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khéac trong Uy ban kiém toan phai duoc
Hoi dong quén tri thong qua tai cudc hop Hoi dong quén tri.
5. Tién luong va chi phi hoat dong cua Uy ban kiém toan, thanh vién Uy ban kiém toan theo quyét
dinh ctuia Pai hoi dong c6 dong va phai dugc bao céo tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién, cong bo
trong Béo cao thuong nién ctia Cong ty.
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Piéu 6. Cudc hop cira Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 1an trong mot nam. Bién ban hop duoc 1ap chi tiét, rd rang va
phai duoc luu giit day du. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém toan tham du hop phai
ky tén vao bién ban cudc hop.

2. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang van ban hodc
hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. MGbi thanh vién Uy ban kiém toan c6 mot phiéu bleu quyét.
Trir truong hop Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan c6 quy dinh ty 1¢ khac cao hon, quyét dinh cua
Uy ban kiém toan dugc thong qua néu dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Uy ban kiém toén.

Diéu 7. Bao c4o hoat dong ciia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan tai
cudc hop Dai hgi dong co dong thwdng nién

1. Thanh vién Ho6i déng quan tri doc lap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém bao co hoat dong tai
cudc hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién.

2. Bdo céo hoat dong cia thanh vién Hoi dé)ng quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan tai cudc hop
DPai hoi dong c6 dong thuong nién phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cia Uy ban kiém toan va timg thanh vién Uy ban
kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Picu 1€ cong ty;

b) Téng két cac cude hop cua Uy ban kiém toan va cac két luan, kién nghi cta Uy ban kiém toan;

¢) Két qua giam sat d6i véi bao céo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty;

d) Bo cao danh gia vé giao dich gilta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyen kiém
soat trén 50% tré 1én von diéu 1¢ véi thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong gidam doc), nguoi
diéu hanh hanh khéc cua doanh nghiép va nhirng nguoi co lién quan cua déi tugng do; giao dich gilia
Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong giam ddc), nguoi diéu
hanh khéc cia doanh nghiép 1a thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian
03 nam gan nhat trudce thoi diém giao dich;

d) Két qua danh gia vé hé thong kiém soat ndi b va quan 1y rii ro ciia Cong ty;

e) Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong giam dbc) va nguoi diéu hanh khac
cta doanh nghiép;

g) Két qud danh gia su phoi hop hoat dong gitta Uy ban kiém toan v6i Hoi dong quan trj, Giam doc
(Tong giam doc) va cac co dong;

h) Cac ndi dung khéac (néu co)

Piéu 8. Hiéu Iyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan Cong ty cd phan Tap doan Dau Khi An Pha bao gém 08
diéu va co hiéu lyc thi hanh sau khi dugc Dai hoi ddng c6 déng thudng nién nim 2023 cua cong ty Co
phan Tap doan Dau Khi An Pha thong qua.
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